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Fundagao Educamonal do Municipio de Assis
Campus “José Santilli Sobrinho’

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia credenciar Pessoa Juridica,
devidamente registrada no CREA ou CAU, cujo objeto social contemple atividades
técnicas relacionados a elaboracéo de projetos de Engenharia e/ou Arquitetura,
visando a “Execugéo, Compatibilizagdo de Projetos de Arquitetura e Engenharia, suas
aprovacdes em Orgéos competentes para atendimento de todas as secretarias
municipais”.

2.1. Os valores das horas técnicas foram definidos com base em composic¢ao de
custos, legislacao vigente (Lei n® 4.950-A/1966), tabelas de honorarios do CREA-SP e
CAU-SP e analise da realidade econémica local. Para o ano de 2025, considerando o
Salario Minimo Profissional (SMP) e os encargos pertinentes, foram fixados os

seguintes valores unitarios por hora técnica:

Profissional Valor Unitario (Hora)
Engenheiro Civil R$ 99,11
Arguiteto e Urbanista R$ 99,11
Engenheiro Eletricista R$ 99,11

2.2. Esses valores consideram:
2.2.1. Piso salarial da categoria e legislacéo aplicavel,
2.2.2. Custos operacionais e administrativos;

2.2.3. Encargos sociais e tributos incidentes sobre a prestacao dos servicos;

2.2.4. Margem de lucro razoavel da contratada.
3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A Fundamentacédo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. As interessadas devem:
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4.1.2. Ser empresa especializada em arquitetura/engenharia civil e elétrica para

elaboracao de projetos executivos de arquitetura e engenharia, estudos preliminares,
memoriais descritivos, cadernos de especificagdo técnica, planilha orcamentéria e
cronograma fisico-financeiro destinados a execug¢éo da obra;

4.1.3. Estar devidamente registrada no conselho de engenharia ou arquitetura;

4.1.4. Possuir capacidade técnica adequada para a finalidade proposta;

4.1.5. Ser responséavel por corre¢des dos projetos a qualquer tempo, inclusive durante
a execucao da obra, estando disponivel para sanar duvidas e possiveis
inconsisténcias;

4.1.6. Cumprir todas as obrigacdes constantes no edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto, mantendo durante toda a execugéo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao e
qualificacdo exigidas na licitacao;

4.1.7. Todo trabalho técnico devera ser embasado pelas respectivas normas técnicas
de cada area em sua ultima edi¢cdo ou outrem que a substituiu, sem se sobrepor as
legislacdes e normas regulamentadoras.

4.2. Impedimentos a Participacao

4.2.1. E vedada a participacdo de pessoas juridicas que tenham em seu quadro
societario professores da FEMA com vinculo ativo, independentemente da natureza
contratual, visando prevenir conflito de interesses e assegurar a impessoalidade e a
moralidade administrativa, conforme os principios do artigo 37 da Constituicdo Federal
e alLein®14.133/2021.

4.2.2. A restricdo aplica-se especialmente a professores que exercam funcdes de
gestéo, coordenacdo, fiscalizagcao ou que possam influenciar, direta ou indiretamente,
no processo de credenciamento ou na execuc¢ao do objeto contratado.

4.2.3. A participacéo sera permitida apenas para profissionais que comprovem
inexisténcia de conflito de interesses e que nao estejam envolvidos em qualquer etapa
do processo licitatorio ou de execucédo contratual.

5.1. Surgida a demanda e emitida a ordem de servigo pela FEMA, o credenciado sera

convocado, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, para firmar o contrato.
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5.2. A contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais

e comerciais, decorrentes dos servi¢os, 0s quais ndo poderdo, na hipotese de
descumprimento da Ordem de Servigo/contrato, serem transferidos a responsabilidade
da FEMA.

5.3. A FEMA exercera supervisao da prestacao dos servicos cabendo-lhe acompanhar,
fiscalizar, receber e atestar a qualidade dos servicos efetuados, podendo rejeitar, no
todo ou em parte, os que estiverem em desacordo com os termos da ordem de
servigo/contrato ou processo de credenciamento.

5.4. A escolha do prestador de servi¢os sera realizada obedecendo lista organizada
pelas razdes sociais dos credenciados (constantes dos respectivos CNPJs) por ordem
cronolégica de protocolo dos requerimentos de credenciamento, exceto nos casos em
que o servi¢o exigir qualificacao especifica, conforme item 5.9.1.

5.5. Quando se tratar de demanda vinculada, derivada ou complementar, a uma Ordem
de Servico em andamento, a distribuicdo sera dirigida, preferencialmente, para a
empresa que esteja atuando no servigo ou, no caso de impossibilidade desta, para a
proxima empresa da relacédo de credenciadas.

5.6. A convocacao do credenciado somente ocorrerd quando seu antecedente na
ordem de classificacdo houver celebrado uma contratacao.

5.7. A recusa formal da aceitagcédo da ordem de Servi¢o por meio da recusa em firmar o
contrato, por parte da credenciada, justificada ou n&o, implica em repasse para a
proxima empresa. A empresa que recusar a ordem de Servi¢co se posicionara ao final
da lista, automaticamente.

5.8. Caso a empresa sinta-se preterida em relacédo as demais, podera encaminhar
consulta ou reclamacdo a FEMA, devidamente fundamentada.

5.9. A FEMA respondera a consulta ou reclamacao no prazo de até 5 dias Uteis.

5.9.1. Para servigcos que demandem conhecimentos técnicos especializados ndo
abrangidos pela capacitacdo padréo dos credenciados, a FEMA podera exigir
qualificagcéo adicional, como:

| - Experiéncia comprovada em projetos similares, por meio de atestados de

capacidade técnica;
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Il - Certificacdes ou especializacdes reconhecidas pelo mercado e érgdos reguladores;

Il - Registros ou credenciamentos especificos necessarios para determinadas
execucoes.

5.9.1.1. Essa exigéncia sera formalizada no momento da convocacéo do credenciado,
garantindo isonomia e transparéncia.

5.10. Apés a emissao da ordem de servico, o profissional contemplado tera um prazo
estipulado para a entrega final, de forma que nao ultrapasse o periodo maximo de 90
dias corridos, sob pena de ser descadastrado do processo.

5.11. Todos os projetos ou renderizacao de imagens solicitados deverédo passar por
analises prévias pelo Setor de Servicos Gerais, Coordenacdo Administrativa e Direcao
Executiva da FEMA.

5.12. Todos os projetos deverdo ser entregues em arquivo PDF, DWG e/ou Excel.
5.13. Os projetos solicitados deverdo ser entregues seguindo o padréo solicitado pelo
setor demandante, que seré informado oportunamente.

5.14. A contratante ficara responsavel pelas plotagens e impressoées.

5.15. O contratado deve estar ciente que ficara disponivel para esclarecimentos de
duvidas perante a contratante, mesmo ap0s a entrega final.

6.1. Obrigacbes da CONTRATADA:

6.1.1. Providenciar perante o CREA-SP e/ou CAU-SP as Anotacdes de
Responsabilidade Técnica — ARTs/RRT’s para cada Ordem de Servico e as
especialidades pertinentes aos servi¢os previstos, quando couber. Também compte a
Contratada providenciar, juntos aos orgaos de controle e fiscaliza¢do as autorizagoes,
guando necessarias, a execucgao dos servicos;

6.1.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposi¢cdes e acordos
relativos a legislacdo social e trabalhista em vigor, particularmente no que se refere ao
pessoal alocado nas atividades objeto do contrato;

6.1.3. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais
incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o recebimento
definitivo dos servicos;

6.1.4. Concluir as atividades obedecendo aos prazos constantes na Ordem de Servico;
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6.1.5. A CONTRATADA fornecera toda a méo de obra, materiais, equipamentos,

softwares e insumos necessarios a plena execucao das atividades;

6.2. Obrigac6es da CONTRATANTE:

6.2.1. Arcar com 0s custos relativos a taxas, impostos e outros custos relativos a
aprovacdes de projetos, obtencdes de licencas, etc.;

6.2.2. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na prestacéo
dos servicos;

6.2.3. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢Oes estabelecidas neste instrumento.
7.1. Os pagamentos decorrentes da execucado dos servigcos técnicos especializados
nas areas de Engenharia Civil, Engenharia Elétrica e Arquitetura e Urbanismo serdo
efetuados conforme as seguintes condigdes:

7.2. Critério de Medicado e Pagamento

7.2.1. O pagamento sera realizado com base na quantidade de horas técnicas
efetivamente prestadas pelos profissionais credenciados, devidamente comprovadas
por meio de relatérios de execucdo dos servicos e demais documentos exigidos no
edital.

7.2.2. A medicao das horas trabalhadas sera feita de acordo com a demanda
especifica de cada servico, mediante autorizacédo prévia da FEMA, respeitando os
limites estabelecidos no credenciamento.

7.2.3. Os prestadores de servico deverao apresentar nota fiscal ou fatura
correspondente ao periodo de prestacao do servico, acompanhada da documentacéo
comprobatéria exigida para a liberacdo do pagamento.

7.3. Prazos para Pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias ap0s a apresentacdo da
nota fiscal e dos documentos comprobatérios, desde que devidamente aprovados pela
FEMA.

7.3.2. Caso sejam identificadas pendéncias na documentacao ou necessidade de
ajustes na execucado dos servicos, 0 prazo de pagamento podera ser suspenso ate a
regularizacao da situagao.

7.4. Forma de Pagamento
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7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria para a conta

informada pelo credenciado no momento da assinatura do termo de credenciamento.
7.4.2. Os valores serdo pagos de acordo com as normas da administracao publica,
respeitando a disponibilidade orcamentaria da FEMA.

7.5. Retencdes e Encargos

7.5.1. Serédo aplicadas as retencdes de tributos e encargos previstos na legislacéo
vigente, conforme a natureza juridica do credenciado e as determinacgdes fiscais.
7.5.2. A FEMA podera deduzir eventuais valores referentes a penalidades contratuais
ou ajustes necessarios, conforme estabelecido no edital de credenciamento e no
contrato firmado.

7.6. Condicdes para Suspensao de Pagamento

7.6.1. O pagamento podera ser suspenso nos seguintes casos:

7.6.1.1. Nao comprovacéao da efetiva execu¢do dos servicos;

7.6.1.2. Irregularidades na documentacéo fiscal ou técnica apresentada;

7.6.1.3. Descumprimento das condi¢des estabelecidas no edital e nos termos do
credenciamento.

7.6.1.4. A presente estrutura de pagamento visa garantir a transparéncia, regularidade

e seguranca juridica na execucao dos servi¢os, assegurando que 0s pagamentos

sejam efetuados de forma justa e em conformidade com a legislagao vigente.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE

EXECUCAO

8.1. Os servicos serdo demandados, conforme necessidade da FEMA;

8.2. Para cada demanda identificada pela FEMA, a escolha do prestador de servigos
sera realizada obedecendo lista organizada por ordem cronolégica de protocolo dos
credenciamentos. Nos casos em que a FEMA exigir qualificacdo especifica para a
execucao do servico, serao priorizados os credenciados que comprovarem tal
capacitacdo, conforme item 5.9.1.

8.3. Quando ocorrer alguma demanda complementar e/ou derivada a demanda
contratada e em execucéo, a distribuicdo sera dirigida, preferencialmente, para a
empresa que esteja atuando ou executando este servigo, desde que tecnicamente
habilitada;
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8.4. A recusa formal da aceitacdo da Ordem de Servico especifica, por parte da

credenciada, justificada ou néo, implica em repasse para a proOxima empresa.

9.1. A fim de assegurar a equidade na distribuicdo dos servicos e evitar a sobrecarga
de determinados profissionais em detrimento de outros, serdo adotadas as seguintes
medidas:

9.1.1. Acompanhamento continuo das demandas: Sera implementado um sistema de

monitoramento das atividades realizadas por cada credenciado, permitindo a
distribuicdo equilibrada das tarefas ao longo do tempo. Esse acompanhamento sera
feito mensalmente e ajustes poderéo ser realizados conforme necessario.

9.1.2. Revisédo periddica da carga de trabalho: O credenciamento podera prever a

revisdo da distribuicdo das demandas apds um periodo de execuc¢do do contrato,
assegurando gque todos os profissionais credenciados tenham uma carga de trabalho
proporcional e equilibrada.

9.1.3. Monitoramento e ajustes: A FEMA realizara avaliacbes mensais para identificar

possiveis desequilibrios na distribuicdo das demandas e adotara as medidas
necessarias para garantir uma divisao justa entre os profissionais credenciados.
10.1. O descredenciamento do prestador de servicos podera ocorrer nas seguintes
situacoes:

10.1.1. Nao cumprimento das condicfes estabelecidas no Edital e seus anexos;
10.1.2. Recusa reiterada e injustificada em atender as demandas para as quais foi
convocado, conforme os critérios estabelecidos no item 5.7 do Termo de Referéncia;
10.1.3. Prestacao de servigcos em desacordo com as normas técnicas aplicaveis ou
com a legislacéo vigente;

10.1.4. Descumprimento de prazos ou especificagOes estabelecidas nas Ordens de
Servigo emitidas pela FEMA,;

10.1.5. Apresentacéo de documentacao irregular ou falsa em qualquer fase do
credenciamento ou da execucéo dos servigos;

10.1.6. Ocorréncia de fatos que comprometam a idoneidade e a reputacdo da empresa

perante a administracdo publica.
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10.2. O descredenciamento sera formalizado por meio de decisdo administrativa,

garantido o direito a ampla defesa e ao contraditorio, nos termos da Lei n® 14.133/2021.
11.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 891.990,00 (oitocentos e noventa
e um mil, novecentos e noventa reais).

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento da FEMA.
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