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TERMO DE REFERENCIA
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
1. DO OBJETO
1.1. Esta licitacdo tem por objetivo o Registro de Precos para futuras e eventuais
aquisicdes de SERVICOS GRAFICOS, visando a confeccéo de diplomas em papel
pergaminho animal, capas para procedimento de registro de diplomas e aquisicdo de
Papel Linho Branco A4 para atender as demandas da Secao de Alunos, pelo prazo
de 12 Meses, conforme especificacdes e quantitativos a seguir:
ITEM QTDE ESPECIFICACAO
1 80 un Os diplomas deverdo ser confeccionados em pergaminho
animal, no formato 25 cm x 35 cm, sendo a tarja (borda)
filigranada dourada em alto relevo e o selo da Republica
gravado em hot-stamping dourado, textos impresso
frente/verso com personalizacdo, em preto, no verso do
logotipo da Fundacdo em holografico de seguranca.
Acompanham capa em percalux azul marinho, na frente logo
da Faculdade em hot-stamping dourado.

2 350un |Os diplomas deverdo ser confeccionados em pergaminho
animal, formato 21,5 cm x 32 cm, sendo a tarja (borda)
filigranada dourada em alto relevo e o selo da Republica
gravado em hotstamping dourado, textos frente/verso em
preto e gravacao no verso do logotipo da Fundacdo em
hologréfico de seguranca.

1000 un |Papel Linho Branco A4 — 210mm x 297mm — 180 g/m?2.

430 un | Confeccéo de Capas para processo de registro de diplomas.
As mesmas devem ser impressas em papel sulfite tamanho
A3, de modo que a impressao ocupe somente a frente (papel
deitado, como a capa de um livro) para posteriormente serem
dobradas.

1.2. Os Diplomas e Capas a serem confeccionados COM PERSONALIZACAO dos
dados dos concluintes terdo seus modelos encaminhados para grafica no formato
PDF (Portable Document Format), através de correio eletronico pela Secao de Alunos

da FEMA.
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1.2.1. A contratada deverd apresentar amostra teste dos diplomas e capas
confeccionados visando a verificacdo pela Secéo de Alunos da conformidade do
material utilizado, dados impressos e demais exigéncias deste Termo;

1.2.2. Também devera ser encaminhado, quando solicitado, amostra do papel linho
branco A4 a ser fornecido pela contratada para afericdo das medidas e especificacdes
constante no Termo de Referéncia.

1.3. Apoés aprovacao do teste pelo setor demandante sera autorizado a contratada a
entrega dos materiais solicitados.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Da necessidade:

2.1.1. As justificativas encontram-se pormenorizada no Documento de Formalizacao
de Demanda e no Estudo Técnico Preliminar.

2.1.2. Ademais, a contratacdo € essencial para garantir a continuidade e a
regularidade das atividades institucionais da Secdo de Alunos da Fundacéo
Educacional do Municipio de Assis (FEMA). A expedicdo de diplomas e outros
documentos oficiais é fundamental para a certificacdo dos alunos que concluiram seus
cursos, sendo documentos de carater oficial e de extrema importancia para a vida
académica e profissional dos egressos. A falta de fornecimento adequado poderia
acarretar prejuizos significativos a imagem da instituicao e aos direitos dos alunos.
2.1.3. A demanda por diplomas, capas e papel linho branco A4 é continua e regular,
atendendo a necessidade de certificagdo dos alunos concluintes e a formalizacdo e
organizacdo dos documentos necessarios para o registro dos diplomas. Cada aluno
concluinte deve ter seu processo devidamente montado e identificado com uma capa
personalizada contendo o nome do aluno.

2.2. Do fornecimento:

2.2.1. O fornecimento serd parcelado, por demanda — mediante solicitagdo —, nos
termos da alinea "b" do inciso V do artigo 40 da Lei Federal n°® 14.133/2024.

2.3. Da utilizagdo do sistema de registro de precos:

2.3.1. A presente contrata¢do, conforme apontado em documento de oficializagéo de
demanda, se dara por meio de registro de preco em virtude da possibilidade de
aquisicbes parceladas, conforme priorizagdo do 6rgdo e de acordo com
disponibilizacdo orcamentéaria a época das aquisi¢des, facilitando o atendimento as
demandas em controle de estoque, celeridade e uniformidade das aquisicoes.

2.3.1.1. Segundo Marcal, "o sistema de registro de precos é uma das solu¢des mais
————
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adequadas para assegurar a flexibilizacdo em contratacdes administravas” (JUSTEN
FILHO, Marcal: Comentérios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, 16°
edicao, p. 251).

2.3.2. Considerando esse regime, as quantidades e valores constituem mera
estimativa, ndo sendo, em hipdtese alguma, compromissos futuros para 0 ORGAO
GERENCIADOR, razéo pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados como
guantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo
com as necessidades do ORGAO GERENCIADOR, sem que isso justifique qualquer
indenizacao a Detentora da ARP.

2.3. Da escolha da modalidade e tipo de licitacao:

2.3.1. Modalidade de Licitac&o: considerando-se que a solucdo a ser adquirida
encontra-se facilmente no mercado, ou seja, possuem especificacbes usuais,
podendo definir seus padrdes de desempenho, caracteristicas e qualidades de forma
objetiva, garantindo assim competitividade para seu fornecimento e implementacao,
sdo, portanto, considerados bens comuns, o que justifica a realizacdo da modalidade
Pregéo.

2.3.2. Tipo de licitacdo: para julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado
o critério de menor preco, em conformidade com a Lei 14.133/2021, art.33, I.

2.4. Tratamento diferenciado para ME E EPP (LC N° 123/06 c/ alt. LC N° 147/14)
2.4.1. Do fundamento legal:

Art. 49. Nao se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:
[...]

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar
prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

2.4.2. A lei exige que o tratamento diferenciado se mostre vantajoso, o que significa:
i) pagar o melhor preco, aliado a ii) melhor opcéo para a Administracao Publica.
2.4.3. O melhor preco € aquele que tem como baliza ampla pesquisa de pregos,
elaborada ndo so a partir dos valores praticados na regiao.

2.4.4. Observa-se que estdo na balanca dois principios de peso constitucional: de um
lado o sistema de protecdo ao pequeno negocio e de outro a economicidade, pois ndo
pode a Administracdo Publica incorrer em prejuizo econémico para fazer valer uma
politica publica. Ademais, a economicidade vem acompanhada da escolha mais
benéfica sob o angulo dos melhores resultados para a Administracdo, pois ndo ha

valia alguma se perseguir tdo somente 0 menor preco se o0 objeto ndo se prestar a
————
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melhor utilidade.

2.4.5. Nos dizeres do ilustre professor Marcal Justen Filho trata-se da equacao custo-
beneficio. O mestre leciona, ainda, que “a vantajosidade abrange a economicidade,
que € uma manifestacdo do dever de eficiéncia. (...). A economicidade impde a ado¢ao
da solucdo mais conveniente e eficiente sob o ponto de vista da gestéo dos recursos
publicos. Toda atividade administrativa comporta um enfoque sob o prisma do custo-
beneficio.”.

2.4.6. Desta forma, visando evitar o fraccionado do item em prejuizo a economia de
escala e a consequente busca da proposta mais vantajosa para administracdo publica,
ndo sera aplicAvel ao presente certame o disposto do Art. 48, | e lll da Lei
Complementar n° 123/06, porém mantendo o tratamento diferenciado nos demais
aspectos compativeis.

2.5. Da estimativa de Precos:

2.5.1. Considerando a natureza dos materiais e servi¢cos a serem contratados, como
diplomas em pergaminho animal, papel linho branco A4 e capas personalizadas, os
custos foram determinados com base em uma pesquisa de mercado abrangente com
potenciais fornecedores, além da busca de precos de contratacdo similar no “Banco
de Precos”, conforme exigido pela Lei 14.133/2021.

2.5.2. Os valores unitarios e totais encontram-se demonstrados na tabela a seguir:

TABELA | - PRECOS ESTIMADOS
ITEM | QTDE Descrito resumido Valor unitéario Valor Total
1 80 un | Diplomas em pergaminho animal, formato 25 cm x 35 cm R$ 306,25 R$ 24.500,00
2 350 un | Diplomas em pergaminho animal, formato 21,5 cm x 32 cm R$ 176,50 R$ 61775,00
3 1.000 un | Papel Linho Branco A4 — 210mm x 297mm — 180 g/m?2 R$ 2,27 R$ 2.266,87
4 430 un | Capas para processo de registro de diplomas. Papel sulfite tamanho A3 R$ 3,90 R$ 1.677,00

2.5.2. Ajustificativa para o preco dos servigos graficos e materiais a serem contratados
baseia-se em diversos fatores que garantem a eficiéncia, qualidade e economicidade
da contratacdo. A escolha do Registro de Precos, conforme o art. 82 da Lei n°
14.133/2021, permite que a administracdo publica efetue aquisicbes conforme a
demanda, sem a necessidade de multiplas licitagbes, 0 que poderia gerar custos
administrativos adicionais e comprometer a celeridade do processo.

2.5.3. Além disso, a contratacdo visa garantir a continuidade e a regularidade das
atividades institucionais da Secédo de Alunos, em especial no que tange a expedi¢do
de diplomas e outros documentos oficiais. Estes materiais sdo fundamentais para a

certificacdo de alunos que concluiram seus cursos, sendo um documento de carater
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oficial e de extrema importancia para a vida académica e profissional dos egressos.
2.5.4. A escolha de materiais especificos, como o papel pergaminho animal e o Papel
Linho Branco, reflete a necessidade de manter um padréo elevado de qualidade,
garantindo a durabilidade dos diplomas e documentos oficiais, o que € essencial para
a credibilidade institucional e a longevidade desses documentos.

2.5.5. A modalidade de licitacdo escolhida € o Pregdo, que visa garantir a
transparéncia e a obtencdo do menor preco possivel para a Administracao Publica.
2.5.6. Por fim, a implementacdo de um Registro de Precos proporciona uma maior
eficiéncia na contratacao, permitindo que a instituicdo obtenha os materiais e servigos
graficos conforme a demanda, sem a necessidade de repetidos processos licitatérios,
0 que contribui para uma administragdo mais agil e eficaz.

2.6. Justificativa para a escolha da pesquisa de mercado com fornecedores do
ramo pertinente ao objeto:

2.6.1. Considerando as especificidades e a importancia dos materiais e servicos
graficos a serem contratados, como diplomas em pergaminho animal, papel linho
branco A4 e capas personalizadas, é crucial realizar uma pesquisa de mercado
detalhada com fornecedores especializados no ramo. Essa abordagem é
fundamentada em diversos fatores técnicos e legais que visam garantir a eficiéncia,
qualidade e economicidade na contratacéo, conforme previsto na Lei 14.133/2021.
2.6.1.1. Adequacao dos Fornecedores ao Objeto: A escolha dos fornecedores para
a pesquisa de mercado levou em consideracdo a expertise no fornecimento de
materiais especificos e de alta qualidade, como o papel pergaminho animal e o papel
linho branco, que s&o fundamentais para a credibilidade e durabilidade dos
documentos oficiais emitidos pela instituicdo. Fornecedores especializados
asseguram a conformidade dos produtos com os padrdes exigidos, garantindo a
longevidade e a integridade dos diplomas e documentos.

2.6.1.2. Conformidade com a Lei 14.133/2021: A pesquisa de mercado foi conduzida
em conformidade com as diretrizes da nova Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, que preconiza a busca por eficiéncia, economicidade e qualidade. A
utilizagéo de pregos de referéncia, como os do “Banco de Pregos”, combinada com
cotacdes de fornecedores especializados, permite uma base solida para a definicao
dos valores estimados para a contratacao.

2.6.1.3. Registro de Precos como Instrumento de Planejamento: A escolha do
Registro de Precos, conforme o art. 82 da Lei n°® 14.133/2021, reforca a justificativa de

consultar fornecedores do ramo. Essa modalidade permite aquisicdes conforme a
—
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demanda, otimizando recursos e reduzindo custos administrativos com multiplas
licitacOes. A flexibilidade e a eficiéncia proporcionadas por esse modelo séo
essenciais para atender as demandas continuas da Secao de Alunos, garantindo a
regularidade e a qualidade dos documentos oficiais emitidos.

2.6.1.4. Impacto na Continuidade das Atividades Institucionais: A continuidade e
regularidade das atividades da Secdo de Alunos, especialmente no que tange a
expedicao de diplomas, dependem da garantia de fornecimento de materiais graficos
de alta qualidade. A pesquisa de mercado com fornecedores especializados é,
portanto, imprescindivel para assegurar que a instituicdo mantenha sua reputacédo e
0 padrao de exceléncia na certificacdo dos alunos.

2.6.1.5. Transparéncia e Competitividade no Pregdo: A modalidade de Pregéo,
escolhida para a licitacdo, exige que a pesquisa de mercado seja ampla e
transparente, garantindo que a Administracao Publica obtenha o menor preco possivel
sem comprometer a qualidade. A inclusdo de fornecedores especializados no
processo de cotacéo fortalece a competitividade, assegurando que os precos obtidos
sejam justos e compativeis com o mercado.

2.6.2. Em resumo, a escolha pela pesquisa de mercado com fornecedores
especializados no ramo de servicos graficos se justifica pela necessidade de
assegurar que 0s materiais e servigos contratados atendam aos mais altos padrbes
de qualidade, contribuindo para a eficiéncia administrativa, a continuidade das
atividades institucionais e a transparéncia nos processos licitatorios.

3. DAS CONDICOES E DO PRAZO DE ENTREGA

3.1. Em hipotese alguma sera aceita a entrega parcial do objeto.

3.2. O objeto desta licitacdo devera ser entregue em perfeitas condigdes, sem custo
adicional de frete, na FUNDACAO EDUCACIONAL DO MUNICIPIO DE ASSIS -
FEMA, sito a Avenida Getulio Vargas, n° 1.200, Vila Nova Santana, em Assis/SP,
Bloco Il no Setor de Materiais da FEMA, Fone: (18) 3302-1055 ramal, 1083, no horério
das 9h as 11h30min e das 13h30min as 16h.

3.3. A empresa Contratada deverd comunicar ao setor demandante pelo e-mail:
graduacao@fema.edu.br ou pelo telefone supracitado, o dia e horario que os produtos
serao entregues.

3.4. O prazo de entrega dos itens contratados sera de até 10 (dez) dias uteis, contados
a partir da emisséao da ordem de fornecimento pela Secédo de Alunos da Fundacgéao

Educacional do Municipio de Assis. Todas as despesas pertinentes, tais como
—
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transporte, embalagens, descarga, seguro, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciérios, correrdo por conta da Detentora da ARP.

3.4.1. Caso a entrega ndo possa ser realizada na data assinalada, a empresa
contratada devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de
antecedéncia para que qualguer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacfes de caso fortuito e for¢ca maior.

3.5. O recebimento dos itens sera realizado pela Secédo de Alunos da Fundacao
Educacional do Municipio de Assis, no endere¢co mencionado acima. Os itens seréo
inspecionados quanto a conformidade com as especificacdes técnicas descritas no
contrato. Caso os itens ndo estejam em conformidade, a empresa sera notificada para
realizar a substituicdo ou correcdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

3.6. A contratacdo esta fundamentada na Lei 14.133/2021, que rege as licitacbes e
contratos da Administracdo Publica. A modalidade de licitacdo adotada é o Pregéo,
conforme Art. 6°, inciso XXXVIII, e a especificacdo do objeto considera as normas
técnicas elaboradas pela ABNT, conforme Art. 6°, inciso XXIlII, e Art. 40, 81°.

4. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

4.1. Em conformidade como o artigo 140 da Lei Federal n°® 14.133/2021, o objeto deste
edital seré recebido:

4.1.1. Provisoriamente, de forma suméaria, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do
material com as exigéncias estabelecidas neste termo;

4.1.2. Definitivamente, em até 07 (sete) dias corridos subsequentes do recebimento
provisorio, para verificacdo do atendimento das exigéncias contratuais;

4.2. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugéo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
4.3. Caso nao corresponda a qualidade exigida no edital, o produto sera recusado e
deverd ser substituido imediatamente.

4.3.1. Em caso de nado substituicdo, estara caracterizado o descumprimento da
obrigacdo assumida, cabendo a licitante vencedora as penalidades previstas na Lei
Federal 14.133/2021, bem como o disposto na Lei federal n°® 8.078 de 11/09/90
"Caodigo de Defesa do Consumidor.

5. GARANTIA DA CONTRATACAO
———— — 2z
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5.1. A contratada € responsavel pela qualidade e correcdo dos itens adquiridos. Caso
os produtos ndo correspondam a qualidade exigida no edital, serdo recusados e
deverdo ser substituidos imediatamente. Em caso de ndo substituicdo, estara
caracterizado o descumprimento da obrigacdo assumida, cabendo a licitante
vencedora as penalidades previstas no edital.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO

6.1. O pagamento relativo a cada parcela sera efetuado no prazo de até 15 (quinze)
dias uteis apdés o recebimento definitivo do produto e apresentacdo do respectivo
documento fiscal.

6.2. O documento fiscal que apresentar incorrecdes sera devolvido a Detentora e seu
vencimento ocorrera no mesmo prazo contido do item acima, contado da data de
apresentacao correta do documento fiscal.

6.3. O pagamento sera efetuado:

6.3.1. mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Detentora, que devera
indicar o nUmero de sua conta corrente e agéncia correspondente;

6.3.2. através de boleto bancério, devendo nesse caso a nota estar acompanhada do
boleto bancario, ndo sendo admitida cobranca pela emisséo do boleto.

6.4. Havendo atraso nos pagamentos nao decorrente de falhas no cumprimento das
obrigacBes contratuais principais ou acessorias por parte da detentora/contratada,
incidira correcdo monetaria sobre o valor devido na forma da legislacao aplicavel, bem
como juros moratorios, a razéo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata
tempore”, em relagao ao atraso verificado.

6.5. Os recursos orcamentarios para o atendimento das despesas com as aquisi¢oes
oriundas da presente Ata de Registro de Precos irdo onerar o orcamento da FEMA
existentes no exercicio em curso.

6.6. A dotacdo orcamentéria sera indicada no momento de cada contratacao.

6.7. Para o exercicio seguinte, se for o caso, a FEMA se obriga em consignar em sua
peca orcamentéria 0s recursos necessarios em valor suficiente.

7. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

7.1. As sancoes aplicaveis estardo de acordo com o estabelecido no Edital, Ata de
Registro de Precos e nos artigos de 155 a 163 da legislac&o vigente, assegurando o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto

no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
————
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impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8. DA RESCISAO CONTRATUAL

8.1. A rescisdo contratual seguird os termos dos artigos 137 al39 da Lei n°
14.133/2021, permitindo a dissolu¢do do contrato em casos de descumprimento ou
outras circunstancias legais previstas na legislacdo aplicavel.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme determinacdo do
artigo 84 da Lei n°® 14.133/2021, visando continuidade e eficiéncia no fornecimento
dos materiais.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A contratada, responséavel pela confeccdo de diplomas em papel pergaminho
animal e papel linho branco A4, além da confeccdo de capas personalizadas para
processos de registro de diplomas, devera cumprir as seguintes obrigacées:

11.1.1. Realizar a confeccao dos diplomas, capas e fornecimento de papel linho
branco A4 de acordo com as especificacdes técnicas fornecidas pelo contratante,
incluindo tipo, formato, gramatura, cores e personaliza¢des exigidas.

11.1.2. Garantir a utilizagéo de materiais de alta qualidade, conforme descrito no termo
de referéncia, para assegurar a durabilidade e a apresentacdo dos documentos
oficiais.

11.1.3. Executar os servigcos de maneira a evitar falhas ou defeitos, com controle
rigoroso de qualidade em todas as etapas do processo de confeccao.

11.1.4. Respeitar rigorosamente o0s prazos estabelecidos para a entrega dos produtos,
conforme cronograma acordado, levando em consideracdo as eventuais
necessidades emergenciais da Secéo de Alunos.

11.1.5. Realizar as entregas em perfeitas condi¢cdes, embaladas de forma a prevenir
qualquer tipo de dano durante o transporte, no local indicado pelo contratante.

11.1.6. Substituir, sem 0Onus adicional para a Administracdo, qualquer material ou
———— — 2z
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servico que nado esteja em conformidade com as especificacfes técnicas ou que
apresente defeitos de fabricacdo ou execucao.

11.1.7. Fornecer suporte técnico durante o periodo contratual para solucionar
eventuais problemas ou duvidas relativas ao processo de confeccdo e qualidade dos
produtos entregues.

11.1.8. Disponibilizar, quando solicitado, amostras dos materiais a serem utilizados
para validacéo pelo contratante antes do inicio da producao em larga escala.

11.1.9. Manter a confidencialidade de todas as informacdes e documentos recebidos
para a execucdo dos servigos, garantindo que nenhum dado seja divulgado ou
utilizado para fins ndo autorizados pelo contratante.

11.1.10. Adotar medidas de seguranca adequadas para proteger os dados pessoais
e institucionais contidos nos diplomas e documentos produzidos.

11.1.11. Adotar praticas sustentaveis na execucdo dos servi¢os, incluindo o uso
racional de materiais e o descarte correto de residuos, em conformidade com a
legislacdo ambiental vigente.

11.1.12. Responder integralmente pelos danos causados ao contratante ou a
terceiros, decorrentes de falhas na execucdo dos servicos ou na qualidade dos
materiais fornecidos.

11.1.13. Garantir a conformidade dos produtos com as normas legais e
regulamentares aplicaveis, incluindo as exigéncias previstas na Lei 14.133/21.
11.1.14. Estar disponivel para realizar ajustes ou melhorias nos produtos, quando
necessario, para atender a demandas especificas ou atualizar as especificacdes
técnicas ao longo da vigéncia do contrato, sem prejudicar a qualidade ou o prazo de
entrega.

11.2. Essas obrigacdes sao fundamentais para garantir a qualidade e a conformidade
dos servigos graficos contratados, atendendo as necessidades especificas da Secao
de Alunos dentro do prazo estabelecido.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.2. A FEMA, na qualidade de contratante, assume as seguintes obrigacées em
relacdo ao Registro de Precos para futuras e eventuais aquisicdes de servigos
gréaficos, visando a confeccéo de diplomas em papel pergaminho animal, capas para
procedimento de registro de diplomas e aquisicdo de Papel Linho Branco A4 para
atender as demandas da Secéao de Alunos, pelo prazo de 12 meses:

12.2.1. Disponibilizar a Contratada todas as informacdes e documentos necessarios
————
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para a confeccdo dos diplomas e capas, incluindo modelos, logotipos, textos e
especificacdes técnicas detalhadas.

12.2.2. Garantir que todas as informacdes fornecidas estejam corretas e atualizadas,
evitando erros na confec¢do dos materiais.

12.2.3. Designar um responsavel ou uma equipe para acompanhar e fiscalizar a
execucao dos servicos, garantindo que os produtos estejam em conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas no contrato.

12.2.4. Realizar inspecdes periodicas e emitir relatérios de conformidade, apontando
eventuais desvios e solicitando corre¢cées quando necessario.

12.2.5. Estabelecer um local adequado para a entrega dos produtos, garantindo que
haja espaco suficiente e condi¢des apropriadas para o armazenamento dos diplomas
e capas.

12.2.6. Receber os produtos no prazo estipulado, verificando a conformidade com as
especificacdes contratuais antes de aceitar a entrega definitiva.

12.2.7 Emitir um termo de recebimento provisério e, apos a Vverificacdo da
conformidade, um termo de recebimento definitivo.

12.2.8. Efetuar os pagamentos a Contratada conforme os prazos e condicdes
estabelecidos no contrato, desde que o0s produtos entregues estejam em
conformidade com as especificacfes técnicas e tenham sido aceitos definitivamente.
12.2.9. Garantir que os pagamentos sejam realizados de forma tempestiva, evitando
atrasos que possam comprometer a execucdo dos servicos.

12.2.10. Manter canais de comunicacao abertos com a Contratada para tratar de
quaisquer questdes relacionadas a execucao dos servicos, fornecendo suporte e
esclarecimentos quando necessario.

12.2.11. Notificar a Contratada sobre qualquer alteracdo nas especificacdes ou nos
prazos de entrega com antecedéncia suficiente para que as devidas adaptacdes
possam ser realizadas sem prejuizo a qualidade dos produtos.

12.2.12. Assegurar que os diplomas e capas sejam armazenados em condi¢des
adequadas, protegidos de umidade, calor excessivo e luz solar direta, para garantir a
preservagao dos materiais.

Implementar um sistema de gestao de estoque que permita o controle adequado dos
materiais recebidos, evitando perdas e danos.

12.2.13. Adotar praticas sustentaveis na gestao dos materiais, como a reciclagem de
residuos e a utilizacdo de materiais reciclaveis ou biodegradaveis sempre que

possivel.
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12.2.14. Implementar um programa de logistica reversa para a coleta e reciclagem
das capas apoés o uso, contribuindo para a redu¢ao do impacto ambiental.

12.2.15. Treinar os funcionarios responsaveis pelo manuseio e uso dos materiais
adquiridos, garantindo que utilizem os produtos de forma correta e eficiente,
preservando a qualidade dos documentos.

12.2.16. Garantir que o ambiente fisico do 6rgéo esteja adequado para o recebimento
e armazenamento dos materiais, incluindo a organizacéo logistica e a integracdo com
0S processos administrativos.

12.2.17. Assegurar que todas as etapas do processo de contratacdo e execucao dos
servigos estejam em conformidade com a Lei 14.133/2021, observando os principios
da legalidade, economicidade, eficiéncia e transparéncia.

12.2.18. Assegurar a protecado e a confidencialidade das informac¢des e documentos
compartilhados com a contratada para a execucdo dos servicos, utilizando-os
exclusivamente para os fins previstos no contrato.

13. ALTERA(;AO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fuso, cisdo ou incorporacgéo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condicBes do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracéo a continuidade do contrato.

14. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A fiscalizacdo do contrato sera realizada pela Secdo de Alunos da Fundacao
Educacional do Municipio de Assis (FEMA), que designara um responsavel ou uma
equipe para acompanhar e fiscalizar a execucao dos servigos, garantindo que os
produtos estejam em conformidade com as especificacfes técnicas estabelecidas no
contrato. A fiscalizacdo incluirda a realizacdo de inspecfes periddicas, emissao de
relatérios de conformidade, apontamento de eventuais desvios e solicitagdo de
corre¢cBes quando necessario. A Secdo de Alunos também serd responsavel por
receber os produtos no prazo estipulado, verificando a conformidade com as
especificacdes contratuais antes de aceitar a entrega definitiva.

14.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.
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14.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspenséo do contrato, 0
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

14.5. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato. Apds a assinatura do contrato
ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes aplicaveis, dentre outros.

14.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
14.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

14.8. O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucédo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

14.8.1. Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

14.9. O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

14.9.1. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
14.9.2. Comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.
14.10. O fiscal verificard a manutencao das condi¢cGes de habilitacdo da contratada,
acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
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pertinentes, caso necessario.

14.11. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes
rotinas:

14.11.1. A rotina do fiscal incluira a verificacdo diaria das condi¢cdes de
armazenamento dos materiais, garantindo que estejam protegidos de umidade, calor
excessivo e luz solar direta. O fiscal deverd acompanhar a entrega dos produtos,
inspecionar a qualidade e conformidade com as especificagbes técnicas, registrar
qualquer ndo conformidade e solicitar a substituicdo imediata dos itens defeituosos.
14.11.2. Além disso, o fiscal devera manter um registro detalhado de todas as
inspecdes realizadas e comunicar regularmente a administragdo sobre o andamento
da execucao do contrato.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este termo de referéncia foi elaborado a partir do Documento de Formalizagéo
de Demanda encaminhado pela Secdo de Alunos, bem como, as informacbes
contidas no Estudo Técnico Preliminar, considerando os quantitativos estimados para
o periodo de 12 (doze) meses.

Assis, 26 de agosto de 2024

Nivaldo Aparecido de Melo
Coordenador Administrativo — FEMA

Eduardo Aparecido de Souza
Chefe de Secao

Isadora Pelizone de Lima Cintra
Assistente Administrativo

Kaori Mayumi
Assistente Administrativo
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