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. fe m Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Art. 1° -

Art. 20 -

Campus “José Santilli Sobrinho”

REGIMENTO DO INSTITUTO MUNICIPAL DE ENSINO

SUPERIOR DE ASSIS

TITULO |
DO IMESA E SEUS FINS

O Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis (SP), IMESA com sede e
foro na cidade de Assis, Estado de S&o Paulo, autorizado a funcionar pelo
Decreto Presidencial n.° 96.576/88, é mantido pela Fundac¢éo Educacional
do Municipio de Assis (FEMA), pessoa juridica de direito privado sem fins
lucrativos, criada pela Lei Municipal de n.° 2.374 de 19 de outubro de 1985,
tem seu Estatuto registrado no 2° Cartério de Notas da Comarca de Assis as
folhas 61/87 do Livro A.2.

Paragrafo Unico: O IMESA goza de autonomia didéatica, pedagdgica,
cientifica e administrativa regendo-se pela legislacao
vigente, pelo Estatuto da Mantenedora, e por este
Regimento.

O IMESA tem por finalidade:

I - contribuir, na area dos cursos que ministra, para a preservagéo e
expansao da ciéncia e tecnologia, do patrimonio cultural na regido, no
estado e no pais, em consonancia com as finalidades estabelecidas
no Estatuto da FEMA;

Il - formar os alunos dos cursos que ministra, aptos para a insercdo em
setores profissionais e para participagdo na sociedade e colaborar na
sua formagé&o continua;

Il - criar, instalar, anexar, manter e administrar, outras unidades de ensino
e ou pesquisa, com a finalidade de ministrarem Cursos de Graduacéao,
de Poés-graduacdo, Especializacdo, Aperfeicoamento, Extensdo
universitaria e outros;

IV - cooperar com a comunidade, por meio de programas de extenséo e
prestacéo de servicos;

V - estabelecer convénios com outras entidades ou 6rgdos publicos, em
funcdo dos objetivos expressos no item Il, deste artigo;

VI - incentivar e encaminhar a Mantenedora projetos cientificos e de
ensino para obtencdo de auxilio, concessdo de bolsas especiais,
formacdo de pessoal poés-graduado, promo¢cdo de congressos,
intercdmbio com outras instituicdes, divulgacdo das pesquisas
realizadas e outros meios ao seu alcance.

Paragrafo Unico: Os projetos de pesquisa, ensino e extensado estardo a
cargo de Comisséo especifica indicada pela Dire¢do do
IMESA.
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Art. 3° -

Art. 4° -

Art. 5° -

Campus “José Santilli Sobrinho”

TITULO Il
DA ADMINISTRACAO DO INSTITUTO

_ CAPITULO | )
DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

S&o0 6rgaos da administracdo do IMESA:
| - Diretoria;

Il - Congregacao;

[l - Conselho de Cursos;

IV - Coordenadorias de Cursos.

CAPITULO I
DA DIRETORIA

A Diretoria, 6rgao executivo encarregado de dirigir, coordenar e fiscalizar as
atividades de ensino, pesquisa e extensdo do IMESA, bem como as
relativas a administracdo escolar, ser4 exercida pelo Diretor, de
conformidade com este Regimento.

Paragrafo Unico: O Diretor sera substituido, em caso de faltas e
impedimentos, pelo Vice-Diretor.

SECAO |
DO DIRETOR

O Diretor e Vice-Diretor do IMESA serédo escolhidos e nomeados pelo
Conselho de Curadores da FEMA, dentre os nomes dos professores que
figurarem em lista triplice, elaborada pela Congregacdo do IMESA, de
acordo com a legislacéo vigente.

8§ 1°- O processo de inscricdo de candidatos a Direcdo devera ser aberto
pela Congregacdo 60 (sessenta) dias antes do término dos
mandatos.

8§ 2°- Somente serdo elegiveis os docentes que atendam a legislacdo
vigente, com, no minimo, o titulo de mestre, desde que docentes
contratados por prazo indeterminado.

8§ 3°- O mandato do Diretor e Vice-Diretor sera de 04 (quatro) anos
permitida uma Gnica recondugé&o ao mesmo cargo.

- vacanci i , havera nov
§4°- No caso de vacancia do cargo de Diretor, havera nova escolha e
nomeacéo, no prazo de 60 (sessenta) dias.
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Art. 6° -

Art. 7° -

§5°-

Campus “José Santilli Sobrinho”

Os docentes eleitos para a Direcdo e Vice-Direcdo do IMESA
deveréo ter disponibilidade para atuar no periodo noturno.

8§ 6°- Os docentes eleitos para os cargos de Direcdo e Vice-Direcdo

poderdo se afastar de suas aulas, durante o respectivo mandato.

Os proventos da Diretoria serao fixados pelo Conselho de Curadores da FEMA.

Compete ao Diretor:

1 -

VI -

VII -

VIII -

XI-

XII -

Na area administrativa:

administrar a Instituicdo, obedecidos a legislagdo vigente, o Regimento,
as deliberacdes da Congregacéo e do Conselho de Cursos e o Estatuto
da Fundacéo;

representar a Instituicdo em juizo e fora dela, podendo constituir
procurador para 0os casos que se fizerem necessarios;

representar o IMESA em atos publicos ou perante instituigcbes cientificas
ou de ensino publicas ou particulares;

encaminhar & Mantenedora, os nomes dos professores para contratagéo
ou demisséo, observadas as decisfes estabelecidas pela Congregacao e
aprovagao em Selegéo Docente;

os funcionérios designados para prestarem servicos ao IMESA e os
professores, estardo sob a responsabilidade da Direcdo, cabendo a esta
aplicar as penalidades previstas neste Regimento;

convocar e presidir reunides da Congregacéo e do Conselho de Cursos;

efetuar as despesas do IMESA obedecendo aos critérios estabelecidos
no or¢gamento;

estabelecer Portarias e normas de funcionamento administrativas;

instituir comissdes de sindicancia para apurar irregularidades que lhes
tenham chegado ao conhecimento;

decidir sobre a concessao de férias, abonos de faltas e pedidos de
licenca do pessoal docente, pessoal técnico e pessoal administrativo;

administrar diretamente o “Campus” do IMESA;
supervisionar os servi¢os da Biblioteca.
Na area de ensino:

nomear os Coordenadores de Cursos segundo as disposicoes
estabelecidas neste Regimento;
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Il - exercer o poder disciplinar em relacdo ao corpo docente e discente,
conforme este Regimento;

[l - assinar, com o Supervisor Académico, os diplomas e os historicos a
serem encaminhados ao 6rgdo competente, responsavel pelo registro
do diploma,;

IV - fazer cumprir o Calendario Académico, os horarios de aulas, o
programa das disciplinas e respectiva carga horaria anual;

V - constituir as Comissfes de Assessoria que julgar necessario;
VI - zelar pela fiel execugdo do regime didatico e propor medidas
concernentes a melhoria do ensino para aprovacdo do Conselho de

Cursos;

VII - presidir a sessdo solene de Colagdo de Grau para conferir grau aos
formandos do IMESA,;

VIII - elaborar os relatérios das atividades académicas em atendimento a
legislacéo prevista pelo Conselho Estadual de Educagéo;

IX - observar e fazer cumprir as exigéncias do Conselho Estadual de
Educacéo;

X - firmar convénio com entidades pulblicas ou particulares, com
aprovacgdo do Conselho de Cursos e Conselho de Curadores.

Art. 8° - O Diretor, nos casos imprevisiveis ou de extrema urgéncia, podera tomar as

medidas que se fizerem necessarias ad-referendum da Congregacéo.

SECAO Il
DO VICE-DIRETOR

Art. 9° - O Vice-Diretor sera escolhido na forma do Art. 5°.
Art. 10° - Ao Vice-Diretor compete:

|- participar da administracdo do IMESA conforme as necessidades, bem
como substituir o Diretor em suas auséncias;

Il - participar das reunides da Congregacéo e do Conselho de Cursos;

Il - exercer as atividades que lhe forem delegadas pelo Diretor;

IV - coordenar e acompanhar as atividades da Biblioteca;

V - acompanhar e encaminhar ao Diretor do IMESA as propostas de
compra de livros, jornais e periédicos e as relacdbes das obras

adquiridas;

VI - presidir as reunides da Comissao de Biblioteca;
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Art. 11 -

Art. 12 -

VIl -

Campus “José Santilli Sobrinho”

coordenar as atividades referentes ao Programa de Iniciacdo Cientifica
(PIC), as revistas cientificas da Instituicdo e ao Convénio de
Intercdmbio de Estudantes.

CAPITULO Il _
DA CONGREGACAO

A Congregacdo, instancia superior de recursos do IMESA e 6rgdo maximo
consultivo e deliberativo sobre o ensino, pesquisa e extensdo, tem a
seguinte constituicao:

Vv -

VI -

§1°-

§2°-

Diretor, seu presidente nato;

Vice-Diretor, seu vice-presidente nato;

Coordenadores de Cursos;

um representante de cada Coordenadoria de Cursos (titular e
suplente), eleito entre os professores que fazem parte da
coordenadoria;

um representante dos funcionarios (titular e suplente);

Representantes do corpo discente na propor¢ao de até 1/5 (um quinto)
do total de seus membros (titular e suplente).

O Supervisor Académico participara das reunides da Congregacéo, a
fim de assessorar seus membros, mediante convocacao da Direcao.

Os representantes de cada Coordenadoria de Cursos, dos
funcionarios e os representantes discentes seréo eleitos pelos seus
pares para mandato de 02 (dois) anos, permitida uma recondugao.

Compete & Congregacéo:

apresentar, ao Presidente da Mantenedora, lista triplice dos nomes
indicados para Diretor e Vice-Diretor do IMESA, conforme legislagéo
em vigor;

aprovar o plano anual da Diretoria, bem como apreciar o relatério
anual;

extinguir e criar cursos submetendo a decisdo a aprovagcdo do
Conselho Estadual de Educacéo, segundo a legislacao vigente;

propor diretrizes de atividades e programas relacionados com o0s
cursos do Instituto;
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Art. 13 -

V -

VI -

Campus “José Santilli Sobrinho”

aprovar, por proposta do Conselho de Cursos, alteracdes no
Regimento do Instituto, encaminhando-as ao Conselho Estadual de
Educacéo;

deliberar, em grau de recurso, sobre dispensas de professor ou
exclusdo de aluno do corpo discente;

VII - deliberar, em grau de recurso, sobre matéria de ensino, pesquisa e

extensao;

VIII - dirimir davidas e interpretar normas deste Regimento, que n&o

IX -

X -

XI -

envolvam matéria de legislacdo do ensino;

aprovar e registrar em ata a Norma para Editais de Selecdo Publica
para contratacdo do corpo docente;

aprovar e registrar em ata a Norma para Editais referente a Selecao
Publica de docentes para encaminhamento ao Conselho de
Curadores;

designar comissdo de inquérito para apurar irregularidades
administrativas do Diretor ou do Vice-Diretor, por atos praticados
mediante denuncia escrita e firmada por 1/3 (um terco) dos
professores;

XIlI - julgar irregularidades administrativas do Diretor ou do Vice-Diretor,

mediante denlncia escrita e propor as medidas corretivas ao
Conselho de Curadores.

A Congregacao reunir-se-a:

ordinariamente, duas vezes por ano e, extraordinariamente, sempre
gue necessario por convocacgao de seu Presidente ou de, pelo menos,
2/3 (dois tergos) de seus membros;

em sessdo extraordindria, quando o Diretor a convocar ou por
requerimento de 1/3 (um tergo) de seus membros.

§ 1°- A Congregacao deliberard em 12 convocagdo com a presenca
de 2/3 (dois ter¢os) de seus membros.

§ 2° - Por deliberagdo da maioria de seus membros, as vota¢des na
Congregacéo poder&o ser secretas.

§ 3°- Das sess@es da Congregacéo serao lavradas atas.
§4°- Terdo direito a voto todos o0s membros titulares da
Congregacéao, cabendo ao Diretor, além do voto de Presidente,

0 de qualidade.

§ 5°- E vedado o voto por procuracgao.
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Art. 14 -

Art. 15 -

Art. 16 -

Art. 17 -

Art. 18 -

Art. 19 -

Campus “José Santilli Sobrinho”

Se, ao fim de quinze minutos, a partir do horario determinado para o inicio
da reunid@o, ndo houver numero para a deliberagdo em primeira convocagao,
a Congregacdao reunir-se-a em segunda convocacéo, se assim dispuser o
ato convocatorio, com a metade do numero de seus membros.

§ 1°- Decorridos quinze minutos, sem que haja quorum para deliberar,
sera registrada a ocorréncia em termo lavrado no livro de atas,
devendo ser mencionados os nomes dos membros da Congregacao
ausentes.

§2°- A auséncia do membro da Congregacdo a trés reunides
consecutivas, sem justa causa, sera havida como renuncia, a critério
do Presidente da Congregacéo.

E vedada, nas sessbes da Congregacéo, a discusséo de matéria estranha
as suas atribuicbes ou nado previstas na agenda de seus trabalhos.

Paragrafo tnico: O Presidente da sesséo, sob pena de responsabilidade,
devera desde logo coibir a infracdo na forma deste
artigo.

Qualquer membro da Congregacao interessado particularmente em questao
sujeita a deliberacdo da Congregacao, podera participar da discussdo, sem
direito a voto, inclusive o Presidente quando tratar de assunto de seu
interesse restrito, devendo passar a Presidéncia da reunido para o Vice-
Diretor ou a um dos Coordenadores de Cursos conforme o caso.

Os membros da Congregacdo serdo convocados para as reunides, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas.

CAPITULO IV
DO CONSELHO DE CURSOS

O Conselho de Cursos é 6rgao deliberativo, consultivo e superior das
atividades de ensino, pesquisa e extensdo das Coordenadorias de Cursos,
constituido por professores no exercicio de suas fungoes.

O Conselho de Cursos é constituido:

| - Diretor, seu Presidente;

Il - Vice-Diretor, seu Vice-Presidente;

1l - Coordenadores de Cursos;

IV - Representantes discentes (titular e suplente), conforme o estabelecido
no Art. 116.

Paragrafo Unico: O Supervisor Académico participard das reunibes do
Conselho de Cursos a fim de assessorar seus
membros, mediante convocacgéo da Direcdo.
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Art. 20 - Compete ao Conselho de Cursos:

1 -

VI -

VIl -

VIII -

Na area administrativa:

avaliar, em todas as reunibes, as atividades propostas e/ou
executadas pela Direcao;

avaliar proposta do Diretor e/ou de outro componente, sobre a
admissdo de novos professores, assim como sobre a demissdo de
professores, obedecidas as normas regimentais;

avaliar, junto ao Conselho de Curadores, proposta do Diretor e/ou de
outro componente, a respeito da aquisicdo de bens imoveis e,
também, a respeito da aquisicdo de bens moveis;

avaliar, junto ao Conselho de Curadores, proposta do Diretor, a
respeito da alienagdo ou hipoteca de bens iméveis da Instituicao;

propor alteracdes no Estatuto da Fundagéo, para deliberacdo do
Conselho de Curadores;

constituir comissdes permanentes ou provisorias, com participagéo de
02 (dois) representantes discentes, com fins especificos de analisar
eventuais problemas de ordem administrativa e propor solucdes;

deliberar sobre convénios a serem firmados com outras instituicoes e
encaminha-los ao Conselho de Curadores para aprovacao;

decidir os recursos interpostos as decisbes, na area administrativa, do
Diretor da Fundacéo e da Coordenadoria de Cursos;

assessorar, em suas reunifes ordinarias, o Diretor sobre a execugdo
de sua administracdo e do desempenho do IMESA, por iniciativa do
proprio Diretor em decorréncia da indagacdo de qualquer membro do
Conselho.

Na area de ensino:

coordenar e supervisionar os planos e atividades da Coordenadoria de
Cursos;

aprovar, anualmente, o Calendario Académico proposto pela Dire¢ao;

avaliar o curriculo pleno de cada curso de Graduacao, bem como suas
modificacBes, encaminhando-o0s ao 6rgdo competente;

aprovar a realizacdo de Cursos de Especializacdo, Aperfeicoamento e
Extensdo, bem como seus respectivos planos de acordo com as
normas e legislacéo vigentes;

aprovar as normas dos estagios curriculares;
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Art. 21 —

Art. 22 -

Art. 23 -

Campus “José Santilli Sobrinho”

VI - constituir comissdes, permanentes ou provisorias, com fins especificos
de analisar problemas de ordem académica e propor solugdes;

VII - sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento
das atividades do IMESA, bem como opinar sobre assuntos
pertinentes que lhe sejam submetidos pelo Diretor;

VIII - exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

O Conselho de Cursos reunir-se-4 quando convocado por seu Presidente ou
a pedido de 1/3 (um terco) de seus membros, e presidido pelo Diretor, salvo
nos casos em que a situagao dele for discutida, sendo entdo a presidéncia
confiada ao seu substituto.

§ 1°- O Conselho de Cursos se instalara validamente em reunido com a
presenca minima de metade mais um dos membros e suas decisfes
serdo sempre tomadas pelo voto de maioria absoluta.

§ 2°- Se, ao fim de quinze minutos, a partir do horario determinado para o
inicio da reunido, nao houver nimero para a deliberagcdo em primeira
convocacdo, o Conselho de Cursos reunir-se-a em segunda, se
assim dispuser o ato da convocagao.

§ 3°- Decorridos quinze minutos, sem que haja quorum para deliberar,
sera registrada ocorréncia em termo lavrado no livro de atas,
devendo ser mencionados os nomes dos membros do Conselho de
Cursos ausentes.

§4°- SO serd permitida a presenca de pessoa estranha as reunides do
Conselho de Cursos, mediante prévia deliberagdo do proprio
Conselho.

8§ 5°- O Presidente do Conselho de Cursos, além do seu proéprio, terd o
voto de qualidade.

8§ 6° - A votacdo sera secreta, quando a maioria assim o decidir.

A auséncia do Coordenador de Curso a trés reunides consecutivas, sem
justa causa, sera considerada como renuncia de sua funcdo de
Coordenador, a critério do Presidente do Conselho de Cursos.

CAPITULO V
DA COORDENADORIA DE CURSOS

A Coordenadoria de Cursos € a menor fragdo da estrutura do IMESA para
todos os efeitos de organizacdo administrativa e didatico-cientifica.

8§ 1°- A Coordenadoria de Cursos sera constituida por todos os
professores dos cursos que a compdem, conforme descrito no Anexo
Il deste Regimento e por representacdo discente, nos termos do Art.
116.
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Art. 24 -

Art. 25 -

§20-

§3°-

§ 40 -

§5°-

Campus “José Santilli Sobrinho”

A funcdo de Coordenador de Curso € um cargo de confianca, de
escolha e responsabilidade da Direcdo do IMESA, cuja nomeacgéo
deve ser comunicada & Comunidade Académica.

A Direcéo do IMESA poderd nomear um professor de outros cursos
do Instituto para exercer o cargo de Coordenador de Curso, em
carater excepcional.

Os docentes nomeados para a funcdo de Coordenador de Curso
poderéo se afastar de suas aulas, durante o respectivo mandato.

Para o exercicio da funcdo de Coordenador de Curso, o docente
devera ter disponibilidade para atendimento no periodo noturno.

A composi¢do da Coordenadoria de Cursos do IMESA figura no Anexo llI
deste Regimento.

S&o atribuicdes dos Coordenadores de Cursos:

VI -

VIl -

VIII -

XI -

avaliar os planos de ensino, pesquisa e extensdo de servicos a
comunidade, apresentados pelos docentes da Coordenadoria de
Cursos, e zelar pela sua execugao;

organizar os planos de trabalho, distribuindo entre os membros da
Coordenadoria de Cursos as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo de servicos a comunidade;

supervisionar a organizacdo e o funcionamento de laboratorios,
bibliotecas a servico da Coordenadoria de Cursos;

propor a Congregacao programas referentes a extensdo de servigos
a comunidade;

organizar comissfes para assessora-los em suas atividades;

propor solu¢cdes para os casos disciplinares que Ihe forem
apresentados pela Coordenadoria de Cursos;

decidir sobre recursos interpostos contra decisdes da Coordenadoria
de Cursos;

acompanhar a realizacdo de Cursos de Aperfeicoamento,
Especializacéo e Extensdo de sua area;

acompanhar o desenvolvimento dos programas de trabalho
elaborados pelos professores;

elaborar, antes do inicio do ano letivo, o seu plano de acdes,
atribuindo atividades de ensino, pesquisa e extensdo de servigo a
comunidade, aos seus membros, encaminhando cépia ao Diretor;

supervisionar o ensino das disciplinas pertencentes & Coordenadoria;
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Art. 26 -

XII -

XII -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

Campus “José Santilli Sobrinho”

concorrer para a integragdo do aluno na Instituicéo;

propor ao Vice-Diretor a compra de livros e periodicos especializados
ou material didatico;

encaminhar ao Diretor do IMESA sugestdes que visem ao
aperfeicoamento do ensino, da pesquisa e dos Cursos de Extenséo
universitaria, bem como do aperfeicoamento e reciclagem do seu
corpo docente;

propor ao Conselho de Cursos a eliminagdo ou introducdo de
disciplinas complementares no curriculo do curso de Graduag&o,
exibidos os respectivos planos de ensino;

responder as consultas formuladas pelo Diretor;

analisar os pedidos de aproveitamento de estudos e de
transferéncias de alunos;

opinar sobre admissdo, promocdo e afastamento de seu pessoal
docente;

solicitar a contratacdo, propor 0s requisitos minimos necessarios e
propor a composi¢do da Banca Examinadora para Sele¢do Publica
Docente a Comissao Gestora;

realizar a atribuicdo de aulas das disciplinas de sua Coordenadoria,
obedecendo aos critérios estabelecidos pelo Conselho de Cursos,
com homologacéo da Direcao.

Ao Coordenador de Curso compete:

V -

VI -

VIl -

convocar e presidir as reunifes do(s) curso(s) que coordena;

representar a coordenacao de curso perante os 6rgaos colegiados do
IMESA e administrativos da FEMA;

adotar, em caso de urgéncia, providéncias indispensaveis no ambito
de sua competéncia, dentro das necessidades do curso;

encaminhar os programas de ensino, aprovados pelo Conselho de
Cursos para 0 respectivo curso;

administrar as atividades académicas do curso;
acompanhar em conjunto com os professores e Secretaria, junto a
Secdo de Alunos, as atividades dos alunos com dependéncia nos

termos previstos neste Regimento;

acompanhar e autorizar, com a anuéncia da Dire¢cdo do IMESA,
estagios curriculares e extra-curriculares no ambito de seu curso;
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VIII -

X -

XI -

XII -

XII -

XIV -

XV -

XVI -

XVII -

XVIII -

XIX -

XX -

XXI -

XXII -

Campus “José Santilli Sobrinho”

em articulagdo com os professores de seu curso, acompanhar 0s
registros de notas, faltas e demais registros académicos,
encaminhando-os a Secretaria, nos prazos estipulados no Calendario
Académico;

promover a interdisciplinaridade entre as disciplinas e os Cursos de
Graduacéao e Pos-graduacdo;

decidir sobre as representacdes a ele encaminhadas;

apresentar a Dire¢cdo do IMESA, ao final de cada periodo letivo,
relatério circunstanciado das atividades do curso, propondo medidas
necessarias para maior eficicia dos trabalhos escolares;

promover articulacdo permanente com outras Coordenadorias a fim
de manter o bom desempenho dos cursos do Instituto;

acompanhar e avaliar diretamente a execugdo dos projetos
pedagogicos elaborados com vistas ao perfil do profissional do curso,
adotando as medidas adequadas para o cumprimento do contelddo
programatico e das cargas horérias estabelecidas;

acompanhar, com base nos dados fornecidos pela Secretaria do
IMESA, a assiduidade dos professores do curso sob sua
responsabilidade, e o cumprimento da carga horaria minima prevista
na Estrutura Curricular de cada curso;

apresentar aos colegiados do IMESA as necessidades de realizagéo
de programas de complementacao curricular e de extensao, visando
a qualificacdo do curso sob a sua responsabilidade bem como
elabora-las e executéa-las;

atender ao aluno, prestando-lhe esclarecimentos sobre sua vida
académica, bem como aos representantes de sala;

cumprir e fazer cumprir o disposto na legislacdo de ensino, neste
Regimento e nas normas emanadas dos Orgdos superiores do
IMESA e da FEMA,;

congregar e orientar os alunos dos cursos e programas vinculados a
Coordenacéo;

coordenar processo de panejamento de ensino;

elaborar curriculo pleno, propostas de alteracdo e atualizacdo
curricular dos respectivos cursos, bem como o horario de aulas, em
conjunto com o Supervisor Académico;

coordenar visitas técnicas e turmas de periodo especial,

elaborar projetos de propostas para qualificagdo, atualizacdo e
aperfeicoamento do corpo docente;
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Art. 27 -

Art. 28 -

Art. 29 -

Art. 30 -
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XXIII - exercer as demais atribuicGes previstas neste Regimento e aquelas

gue lhe forem atribuidas pela Dire¢do do IMESA.

Cada Coordenadoria de Cursos reunir-se-a, obrigatoriamente, no primeiro
més letivo e, a seguir, quantas vezes se fizerem necessarias, por
convocacdo de seu Coordenador.

§1°-

§2°-

As deliberacdes das Coordenadorias de Cursos serdo tomadas pelo
voto da maioria absoluta de seus membros, cabendo ao
Coordenador de Curso o voto de qualidade.

Das reunides sera lavrada ata, assinada pelo Coordenador de Curso,
professores e discentes, na qual serdo resumidas as deliberacdes
havidas, devendo uma copia ser encaminhada ao Diretor.

O Diretor e o0 Vice-Diretor deverao ter prévio conhecimento das reunibes da
Coordenadoria de Cursos, sendo-lhes facultada a participagéo nos trabalhos
sem direito, porém, a voto.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE APOIO

Sao 6rgaos de apoio, subordinados diretamente ao Diretor:

Secretaria;
Biblioteca;

Outros 6rgaos.

SECAO |
DA SECRETARIA

A Secretaria € 0 0rgéo encarregado dos servicos administrativos do IMESA
e esta sob a coordenacdo do Supervisor Académico.

§1°-

§2°-

§3°-

Estdo sob a fiscalizacdo do Supervisor Académico todos os
documentos necessarios a organizagdo administrativa do IMESA.

Os diarios de classe sdo documentos que comprovam a freqiiéncia e
aproveitamento dos alunos e estdo sob a responsabilidade do
Supervisor Académico, ndo podendo ser retirados da Instituig&o.

A retirada de documentos académicos dos alunos e do diploma sera
feita pelo préprio aluno ou por seu procurador.
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Art. 31 -
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S&o atribuicdes do Supervisor Académico:

VI -

VII -

VIII -

XI -

XII -

X1 -

XIV -

planejar, coordenar, distribuir e controlar as atividades da Secretaria
referentes & documentacdo de professores e alunos, atendendo a
legislacdo em vigor;

assessorar a Direcdo e os Coordenadores de Cursos quanto a
legislacéo do ensino Superior;

assessorar os Coordenadores de Cursos e a Direcdo do IMESA na
organizacao dos processos exigidos pelas Deliberagbes do Conselho
Estadual de Educagdo quanto a solicitacdo de cursos,
reconhecimento de cursos, renovagao de reconhecimento de cursos,
recredenciamento da Instituicdo, avaliacdo Institucional, atribuicio de

aulas, entre outros;

assessorar a Direcdo na organizagdo e execucdo dos Processos
Seletivos;

distribuir os servicos da Secretaria equitativamente entre seus
funcionérios, dirigindo, coordenando e fiscalizando a sua execugéo;

informar ou instruir requerimentos que tiverem de ser submetidos ao
Diretor, ao Conselho de Cursos ou a Congregacao;

cumprir e fazer cumprir despachos e determinac¢des da Direc¢éo;

designar funcionario sob sua supervisdo para secretariar e lavrar as
respectivas atas das reunides da Congregacdo e do Conselho de
Cursos;

assinar declaracdes de matriculas, certificados de conclusdo de
curso, histéricos escolares e outros documentos que tratem da vida
académica dos alunos e documentos relativos a professores;

assinar, junto com o Diretor, os diplomas e os histéricos escolares
expedidos para fins de registro em 6rgdo competente, responsavel
pelo registro do diploma, conforme inciso lll, do item 2, do artigo 7°;

apresentar mensalmente, ao Diretor e aos Coordenadores de
Cursos, a relagdo nominal dos professores ausentes as aulas e
reunides, com as justificativas porventura oferecidas;

apresentar mensalmente aos Coordenadores de Cursos a relagéo
dos professores, eventualmente em déficit com carga horaria anual e
respectivo numero de aulas sujeitas a reposicao;

fiscalizar o registro da frequéncia dos funcionarios sob sua
supervisao;

diligenciar junto aos professores no sentido de serem entregues a
Secretaria, nos prazos regimentais, notas de aproveitamento, de
exames, e outros documentos necessarios;
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Art. 32 -

Art. 33 -

Art. 34 -

Art. 35 -
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XV - organizar e realizar as sessOes solenes de colagdo de grau do
IMESA;

XVI - elaborar o horério de aulas em conjunto com os Coordenadores de
Cursos;

XVII - elaborar o Calendario Académico de acordo com as normas
aprovadas pelo Conselho de Cursos;

XVIII - receber junto com a Diregcdo do IMESA e/ou Coordenadores de
Cursos, as comissdes de Especialistas designadas pelo CEE para
avaliacdo de implantagdo de novos cursos, de reconhecimento e
renovagao de reconhecimento e recredenciamento da Instituicao.

SECAO Il
DA BIBLIOTECA

O Instituto manterd& uma Biblioteca com organizagcdo, finalidade e
funcionamento, de conformidade com a legislagdo vigente, sob a
coordenacgdo do Supervisor da Biblioteca, que devera ser um Bibliotecario,
devidamente habilitado.

§ 1°- Os funcionarios designados para a Biblioteca ficardo subordinados a
este Supervisor.

§2°- O espaco da Biblioteca € reservado para leituras, consultas,
pesquisas e servicos de empréstimos de livros.

§ 3°- Qualquer atividade estranha a utilizagdo habitual do espago da
Biblioteca, pelos setores internos da FEMA, para realizacdo de
filmagens, fotos, colocacdo de cartazes e outros deverd ser solicitada
antecipadamente, por escrito, pelos Coordenadores/Supervisores
dos setores, ao Supervisor da Biblioteca para analise.

8§ 4°- Caso o pedido seja aprovado, o solicitante ficara responsavel pelas
ocorréncias durante a utilizag&o do local.

O Supervisor da Biblioteca ficara responsavel, sob a coordenacédo da Vice-
Direcdo do IMESA, pelo atendimento de Editoras que procurarem a
Instituicdo para exposi¢do e venda de livros e pelo cadastro de professores
junto as Editoras.

A Biblioteca, organizada segundo os principios técnicos da Biblioteconomia,
funcionara de acordo com as normas especiais baixadas pelo Diretor, apés
ouvida a Comisséo de Biblioteca.

O Bibliotecéario submetera ao Vice-Diretor os pedidos de aquisi¢cdo de livros
ou assinaturas de periddicos, feitos pela Coordenadoria de Cursos,
professores ou alunos.
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Art. 37 -
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obras adquiridas para divulgacdo junto ao corpo
docente e discente.

Havera uma Comisséo de Biblioteca a quem cabera:

1 -

2 -

propor ao Diretor as normas especiais de funcionamento da mesma,;

propor e fiscalizar a aquisi¢édo de livros ou assinatura de periodicos, de
acordo com as solicitacdes e necessidades da Coordenadoria de
Cursos, professores e alunos;

§1°-

§2°-

§3°-

Esta comissao sera composta por:

I - Vice-Diretor;

Il - Bibliotecario;

Il - Representacao discente de acordo com o Art. 116;

IV - 01 professor representante de cada curso de Graduacéo.
Esta comissdo reunir-se-4 ordinariamente a cada 03 (trés)
meses ou extraordinariamente por convocagdo do seu
Presidente, que é o Vice-Diretor, ou por 1/3 (um terco) dos
seus componentes.

O Vice-Diretor devera presidir as reuniées e o Supervisor da

Biblioteca devera secretaria-las.

TiTULO 1l
DA ESTRUTURA DIDATICA

CAPITULO |
DA NATUREZA DOS CURSOS

O IMESA, para consecuc¢éao de seus objetivos ministrara:

Vv -

V -

cursos de Graduagéao (bacharelado/tecn6logo);

cursos de Graduagéo (licenciatura), vinculados ao Instituto Superior de
Educacéao (ISE);

cursos de Pos-graduacao;

cursos de Aperfeicoamento;

cursos de Extensado e outros.
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Art. 38 -

Art. 39 -

Art. 40 -

Art. 41 -

Art. 42 -

Art. 43 —

Art. 44 —

Campus “José Santilli Sobrinho”

Os Cursos de Graduagédo, abertos a candidatos que tenham concluido o
ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em processo
seletivo.

Os Cursos de Pdés-graduacao objetivam completar o processo de formagéo
de profissionais ou dos que se encaminham a carreira do magistério ou de
pesquisadores.

Os Cursos de Aperfeicoamento, abertos a diplomados em Cursos de
Graduacdo ou a portadores de titulos académicos equivalentes, visam a
atualizacéo e ampliacdo de conhecimentos e técnicas em areas especificas
de seu respectivo curso.

Os Cursos de Extenséo ou outros, abertos a candidatos que, em cada caso,
apresentem requisitos fixados pelo 6rgdo colegiado préprio do IMESA,
destinam-se a difusdo de conhecimento e técnicas que elevem os padrdes
de cultura e eficiéncia da comunidade.

Os Cursos de Pos-graduacao, de Aperfeicoamento, de Extensao ou outros,
quando propostos por Coordenadores de Cursos, serdo supervisionados
pela Direcdo do IMESA; quando propostos por professores do IMESA ou
Coordenadores dos Centros de Pesquisa da FEMA, serdo supervisionados
pelos Coordenadores do Curso com o qual a Pés-graduagéo esta vinculada.

§ 1°- Os professores do IMESA e Coordenadores de Centro de Pesquisas
da FEMA, que sejam portadores do titulo de mestre ou doutor,
poderdo elaborar projetos de Cursos de Especializacdo Lato Sensu,
de acordo com a legislacéo vigente.

§ 2°- O responsavel pela elaboracdo do projeto sera o seu Coordenador
Pedagdgico.

§ 3°- A regulamentacdo e os critérios para elaboracdo dos projetos de
Cursos de Especializagdo serdo fixados em portaria expedida pela
Direcdo do IMESA.

CAPITULO Il )
DO INSTITUTO SUPERIOR DE EDUCAGAO

O Instituto Superior de Educacdo (ISE) do IMESA tem como objetivo a
formacao de profissionais para a educacao basica, inclusive Curso Normal
Superior, destinado a formacao de docentes para a educacéo infantil e para
as primeiras séries do ensino fundamental.

Este Instituto tem como objetivos especificos:

|- planejar, organizar e avaliar o projeto geral de formacdo de
professores;

Il - planejar, organizar e avaliar 0s projetos especificos de cada
licenciatura;
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Art. 45 —

Art. 46 —

Art. 47 —

Art. 48 -

Art. 49 -

Art. 50 -

Art. 51 —

Art. 52 -
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[l - elaborar projetos de formacgdo continuada que serdo oferecidos aos
profissionais da educacéo.

O ISE abriga:

| - os cursos de licenciatura jA existentes no IMESA, Matematica e
Quimica;

Il - o curso normal Superior de graduacéao plena;
Il - outros cursos de licenciatura que vierem a ser implantados;

IV - programas de formagéo pedagogica para portadores de diplomas de
educacao superior que queiram se dedicar a educacao basica;

V - programas de educagdo continuada.

A conclusao do Curso Normal Superior da direito a diploma de licenciado
para atuar na educacdo infantil e na docéncia nos anos iniciais do ensino
fundamental.

Paragrafo Unico: Sera permitida mais de uma licenciatura, mediante
aproveitamento de estudos.

Os portadores de licenciatura do Curso Normal Superior, ao pretenderem
prosseguir seus estudos em nova habilitacdo neste curso, podem ter seus
estudos aproveitados, a critério das Coordenadorias de Cursos do IMESA,
gue redefinira plano de curso, prevendo novo perfil educacional.

Paragrafo Unico: Este novo plano de curso, em nenhuma hipétese,
podera ser inferir a 800 horas.

CAPITULO il )
DOS CURSOS DE GRADUAGCAO

Os cursos oferecidos pelo IMESA e o numero de vagas de cada um
constam no Anexo | deste Regimento.

A Estrutura Curricular dos cursos oferecidos pelo IMESA, com sua carga-
horaria e tempo de integraliza¢do, constam no Anexo Il deste Regimento.

O IMESA podera instituir outros cursos que o desenvolvimento cultural da
regido venha a exigir, desde que aprovados pelo Conselho Estadual de
Educacéo.

As atividades complementares empreendidas pelas Coordenadorias durante
0 ano letivo serdo parte integrante das cargas horarias das disciplinas
constantes na Estrutura Curricular de cada curso.

As atividades desportivas e culturais serdo oferecidas aos alunos conforme
planejamento a ser apresentado pela Dire¢cdo do IMESA em cada ano letivo.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@femanet.com.br



19
. fe m Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Campus “José Santilli Sobrinho”

Art. 53 - A organizacao e as nhormas de funcionamento dos cursos de que tratam 0s
incisos I, IV e V do Art. 37 ficardo a cargo do Conselho de Cursos,
obedecendo as disposi¢des deste Regimento.

TITULO IV N
DO REGIME ESCOLAR E DIDATICO DOS CURSOS DE GRADUAGAO

CAPITULO |
DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 54 - O periodo letivo é anual com a duracdo de, no minimo 200 (duzentos) dias
de trabalho escolar efetivo, excluidos os dias reservados a exames.

§ 1°- A duragao da hora-aula sera de 50 minutos para todos 0s cursos.

CAPITULO I

DAS FORMAS DE INGRESSO AOS CURSOS DE GRADUACAO
E DO PROCESSO SELETIVO DISCENTE

DO PROCESSO SELETIVO E SUA REGULAMENTACAO

Art. 55- O ingresso aos Cursos de Graduacdo do IMESA serd feito mediante
classificacdo no Processo Seletivo, dos candidatos que tenham concluido o
ensino médio ou equivalente, ou por meio de transferéncia de candidatos
procedentes de cursos de outras Instituicées de Ensino.

Paragrafo Unico: As normas de selecdo para o ingresso nos Cursos de
Graduagdo do IMESA serdo definidas pela
Congregacao.

Art. 56 - A realizacdo do processo seletivo sera divulgada por meio de Edital em
atendimento a legislacdo vigente, na qual constara o numero de vagas de
cada curso, duragéo, turnos de funcionamento e local de funcionamento dos
cursos e sua regulamentagdo constara do manual do candidato ao processo
seletivo.

Art. 57 - O processo seletivo sera realizado, obedecendo ao estabelecido na
legislacao vigente.

Art. 58 - O processo seletivo faz-se rigorosamente por classificacdo com
aproveitamento dos candidatos até o limite de vagas fixadas no Edital.

Art. 59 - Nao ocorrendo o preenchimento de todas as vagas poderdo ser realizados
novos processos seletivos para preenchimento das vagas remanescentes,
no periodo, obedecidas, sempre, as mesmas normas do primeiro processo.
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Art. 60 -

Art. 61 -

Art. 62 -

Art. 63 -

Art. 64 -

Art. 65 -

Art. 66 -
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O planejamento e a aplicacdo do Processo seletivo ficardo a cargo do um
Coordenador designado pela Dire¢cdo do IMESA, por meio de uma portaria
especifica.

Paragrafo Unico: O processo seletivo devera ser divulgado por meio de
edital, publicado na imprensa (jornal local).

CAPITULO 1l
DAS MATRICULAS

As matriculas serdo feitas por série e tornar-se-ao efetivas somente apés a
assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais.

Os prazos para matricula e/ou rematriculas serdo fixados no Calendario
Académico aprovado pelo Conselho de Cursos.

Paragrafo Unico: Os alunos que tiverem suas matriculas e/ou
rematriculas aceitas fora do prazo previsto no
Calendéario Académico ficardo com faltas nas aulas
ministradas no periodo anterior a assinatura do
Contrato.

O candidato classificado no processo seletivo devera efetuar sua matricula
mediante apresenta¢do dos documentos indicados no manual do candidato
ao processo seletivo.

Paragrafo Unico: O candidato graduado em curso superior devera
apresentar os documentos mencionados neste artigo,
podendo substituir a apresentacao do historico escolar
do ensino médio pelo diploma de graduacao
devidamente registrado.

O aluno aprovado em todas as disciplinas de uma série podera efetuar, no
prazo fixado no Calendario Académico, sua matricula na série seguinte,
mediante assinatura do contrato de prestacdo de Servicos Educacionais
junto a Tesouraria da Mantenedora.

O aluno que for reprovado em mais de duas disciplinas sera matriculado na
mesma série, dispensado de frequéncia, trabalhos, provas e exame nas
disciplinas em que obteve aprovagao.

O aluno reprovado em até duas disciplinas podera efetuar sua matricula na
série seguinte.

§ 1°- Caso o aluno tenha sido aprovado por frequéncia de 75% (setenta e
cinco por cento) e reprovado por aproveitamento, ele ficara em
regime de dependéncia dispensado de frequéncia as aulas do
horario regular do curso. Devera, entretanto, sujeitar-se a orientagdo
e avaliacdes do professor da disciplina, devendo cumprir, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia.
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Art. 68 -

Art. 69 -

Art. 70 -

Art. 71 -

Art. 72 -
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§ 2°- A regulamentacdo da organizacdo das atividades referentes ao § 1°
devera ser prevista em Portaria expedida pela Dire¢édo do IMESA.

O aluno, ndo conseguindo aprovacdo em uma ou em duas disciplinas-
dependéncia, ndo podera matricular-se na série seguinte até que obtenha
aprovacao nas disciplinas-dependéncia.

Aplica-se no que couber, & matricula do aluno repetente, o prescrito nesta
secao.

Podera ser recusada, em havendo vaga, a matricula do aluno nos seguintes
casos:

|- quando tiver conduta moral ou civica ndo condizente com padrbes
perfilhados pelo Instituto;

Il - se reprovado duas vezes consecutivamente por freqléncia ou trés
vezes por falta de aproveitamento escolar;

Il - se possuir débitos com a Mantenedora.

Paragrafo Unico: Sera recusada a matricula de aluno que nao concluir o
curso no prazo fixado para a integralizacdo do
respectivo curriculo, excluido o periodo correspondente
a trancamento.

SECAO |
DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula sera permitido, com excecdo da 12 série, para
0s alunos regularmente matriculados e que estiverem em dia com o
pagamento das mensalidades, obedecido o prazo previsto no Calendario
Académico.

O segundo requerimento de trancamento de matricula, feito

consecutivamente na mesma série, serd analisado pelo Supervisor

Académico, ouvido o Coordenador do curso quando necessario, devendo o

aluno apresentar comprovante de estar em dia com as parcelas da

anuidade.

Paragrafo Unico: O trancamento de matricula é valido somente para o
ano letivo em que for solicitado.

CAPITULO IV
DAS TRANSFERENCIAS

O IMESA expedira guia de transferéncia ao aluno que a requerer mediante
quitacdo dos débitos junto a Mantenedora e nos termos da legislacédo
vigente.
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Art. 74 -

Art. 75 -

Art. 76 -

Art. 77 -

Art. 78 -

Art. 79 -
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O IMESA, no periodo que antecede o inicio do ano letivo, podera aceitar
requerimentos de matricula de candidatos procedentes de outros cursos
para cursos da mesma area, desde que haja vaga e mediante processo de
selecdo interna, estabelecido em Portaria da Direcdo do IMESA.

Paragrafo Unico: As transferéncias ex-oficio dar-se ao na forma da lei.

Na matricula por transferéncia de candidato a que se refere o artigo anterior,
as disciplinas cursadas com aproveitamento, em estabelecimento autorizado
e/ou reconhecido, serdo aproveitadas pelo IMESA, apés avaliacdo do
Coordenador de Curso, e seré exigido do aluno:

|- integralizacdo da Estrutura Curricular do curso para o qual se
transferiu, observando-se os aproveitamentos dos estudos realizados
na Instituicdo de origem;

Il - guia de transferéncia;

[Il - histérico escolar, mencionadas as disciplinas com o total das
respectivas cargas horarias das séries do curso;

IV - exemplares dos programas das disciplinas sob a forma de Plano de
Ensino, devidamente assinados pela Instituicdo de origem.

O requerimento de matricula, devera estar instruido com a Declaracao de
gue o aluno solicitou transferéncia na Instituicdo do qual se transfere, o
histérico escolar e os programas das disciplinas e serd submetido ao
Coordenador de Curso para andlise, ouvido os respectivos professores das
disciplinas envolvidas quando necessario.

A transferéncia de periodo de matricula do aluno devera ser solicitada
mediante requerimento feito através da Tesouraria, acompanhado de
documentacao que justifique a relevancia da transferéncia.

Paragrafo Unico: A transferéncia de periodo serd condicionada a
existéncia de vaga e ficard a cargo e responsabilidade
do Supervisor Académico.

CAPITULO V
DO ENSINO E DOS PROGRAMAS

O ensino das disciplinas integrantes do curriculo pleno dos cursos sera
ministrado sob responsabilidade de uma ou mais Coordenadoria de Cursos.

Os programas das disciplinas serdo elaborados pelos professores sob forma
de plano de ensino a que se refere a técnica do planejamento didatico.

E obrigatéria a execucéo dos programas das disciplinas curriculares e da
respectiva carga horéria fixada para o periodo letivo.
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Art. 81 -

Art. 82 -

Art. 83 -

Art. 84 -

Art. 85 -
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Paragrafo Unico: Quando o programa da disciplina ou sua carga horaria
deixarem de ser cumpridos durante o periodo
correspondente ao Calendario Académico, as aulas
serdo prorrogadas pelo tempo indispensavel a sua
execucdo, de modo que o professor e o IMESA
atendam ao disposto na legislacdo do ensino superior.

~ CAPITULO VI
DA FREQUENCIA E DO APROVEITAMENTO

A verificagdo do rendimento escolar dos alunos para fins de aprovacao, sera
feita mediante elementos que comprovem, simultaneamente, assiduidade de
no minimo 75% (setenta e cinco por cento) e aproveitamento de estudos.

E obrigatoria a freqiiéncia dos alunos as aulas.

§ 1°- Caberd ao professor da disciplina a verificagdo de presenca dos
alunos as aulas.

§ 2°- A auséncia do aluno as aulas e provas sera tratada segundo critérios
da lei em vigor, sendo vedado o abono de faltas.

§ 3°- Os alunos, amparados por lei, deverdo protocolar seus pedidos na
Secédo de Alunos, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da ocorréncia do
fato.

§ 4° - A Secretaria devera divulgar, até o dia 10 (dez) do més seguinte, 0s
totais das faltas dos alunos e os das aulas ministradas por disciplina
e turma.

O aluno podera requerer a Secretaria a retificagdo dos assentamentos de
suas faltas em até 05 (cinco) dias uteis, contados da data da divulgacao dos
totais de aulas e faltas.

Paragrafo Unico: A Secretaria verificard as anotagbes dos diarios de
classe e quando necessario, procedera a verificagcao
com o professor da disciplina.

A frequiéncia minima para efeito de aprovagéo por disciplina, ou para o aluno
submeter-se a exames, é de 75% (setenta e cinco por cento) do total da
carga horaria de cada disciplina, conforme previsto na Estrutura Curricular
de cada curso (Anexo Il), deste Regimento.

O aluno que nao tiver frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) do total
das aulas ministradas estara reprovado, independente da média obtida no
conjunto de notas de trabalhos e provas, sendo-lhe vedada a realizagéo de
exames.

O aproveitamento final do aluno serad obtido por meio de duas médias
semestrais, com no minimo duas avalia¢cdes por semestre, com contetdo e
forma de avaliagdo a critério do professor.
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Art. 86 -

Art. 87 -

Art. 88 -

Art. 89 -
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§ 1°- Terdo direito a exame os alunos que alcancarem a média final 4,0
(quatro), caso contrario seréo reprovados automaticamente.

§ 2°- Todas as avaliacbes escritas deverdo ser devolvidas aos alunos
apos a correcdo pelos professores, dentro do prazo previsto no
Calendario Académico para a entrega de notas.

Aplicar-se-a as provas a seguinte orientagdo:

|- sera atribuida & prova nota graduada de O (zero) a 10 (dez),
permitindo o fracionamento de duas casas decimais;

Il - a data para entrega das notas referentes as avaliagbes seré prevista
no Calendéario Académico;

[l - somente os alunos amparados por lei terdo direito a avaliagbes em
época especial.

A nota final de aproveitamento para aprovagao sera obtida através da média
aritmética simples das médias atribuidas nos dois semestres.

Paragrafo Unico: O arredondamento para maior no célculo da média final
de aproveitamento escolar sera automatico quando a
média a que se refere o presente artigo for igual ou
superior a 0,75 na sua parte decimal.

) SECAO | )
DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE A APROVACAO

Concluido o periodo letivo na forma disposta neste Regimento, o aluno que
tenha alcancado a frequéncia de 75% (setenta e cinco por cento) e obtiver
média final de aproveitamento igual ou superior a 04 (quatro) e inferior a 07
(sete) sera submetido a exame, por disciplina.

§ 1°- O exame consistirda em uma prova documentada versando sobre a
matéria ministrada durante o periodo letivo e devera ser devolvido na
Secéo Docente para arquivo.

§2°- Os exames serdo realizados no periodo previsto no Calendario
Académico e de acordo com o horério das aulas.

§ 3°- Aos exames sera aplicado o disposto no Art. 86 deste Regimento.

8§ 4°- A auséncia do aluno ao exame serd tratado conforme legislacdo em
vigor.

Sera considerado reprovado, sem direito a exame em qualquer época:

|- o aluno que, independentemente da frequéncia alcancada, obtiver
média final de aproveitamento escolar inferior a 04 (quatro);
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Art. 91 -

Art. 92 -

Art. 93 -

Art. 94 -

Art. 95 -
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II- o aluno reprovado em trabalho de conclusdo de curso (monografia,
estagio supervisionado e outros instrumentos de avaliagéo utilizados),
independentemente da frequéncia alcancada e da aprovacdo nas
demais disciplinas do curso.

Sera considerado aprovado na disciplina, independentemente de exame, 0
aluno que, além da freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento),
tiver obtido nota final de aproveitamento escolar igual ou superior a 07
(sete).

Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que na média aritmética
entre a nota de aproveitamento escolar e da nota do exame, obtiver média
igual ou superior a 05 (cinco).

SECAQ Il
DA REVISAO DAS PROVAS

A revisdo de notas de provas do 1° e do 2° semestre e do exame devera ser
requerida nos prazos estabelecidos no Calendéario Académico.

8§ 1°- A revisdo serd realizada por Banca Examinadora, composta por 03
(trés) professores de areas correlatas e designada pelo Coordenador
da area ou conforme o caso, pela Dire¢cdo do IMESA.

§ 2°- Arevisdo de prova devera ser fundamentada pelo aluno requerente.

§ 3°- Para a revisdo, deverdo ser convidados o professor da disciplina da
prova a ser revisada, bem como o aluno requerente.

CAPITULO VII
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS EQUIVALENTES

O portador de curso superior reconhecido que tenha sido aprovado em
processo seletivo podera solicitar aproveitamento de estudos.

Paragrafo Unico: ApdGs o aproveitamento de estudos, o Coordenador de
Curso definira a série em que o aluno sera matriculado.

A aplicacao do principio do aproveitamento de estudos sera feita observado
o disposto na legislagdo de ensino e nos atos competentes do Conselho
Estadual de Educacéo.

O pedido de aproveitamento de estudos, se deferido, importara na dispensa
da frequéncia as aulas da disciplina havida como equivalente e demais
exigéncias regimentais.

Paragrafo Unico: Caso o requerente venha a se matricular a partir da 22
série, cursarad prioritariamente as disciplinas da(s)
série(s) anterior(es).
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

96 -

97 -

98 -

99 -

100 -

101 -

102 -

103 -

104 -
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O requerimento de matricula devera ser instruido com os documentos
indicados no manual do candidato ao processo seletivo.

TITULO V
DA COMUNIDADE ESCOLAR

_ CAPITULO |
DA CONSTITUICAO DA COMUNIDADE ESCOLAR

A comunidade escolar é constituida pelo corpo docente, discente e
administrativo.

CAPITULO I
DO CORPO DOCENTE

O corpo docente do IMESA é constituido por professores que demonstrem
adequada habilidade académica e profissional, e capacidade didatica.

A carreira docente do IMESA abrange as seguintes categorias docente:

a) Especialista;

b) Mestre;

c) Doutor.

A selecdo de professores sera feita de acordo com as normas do Conselho

Estadual de Educacdo e da Norma para Sele¢do de Docentes aprovadas
pelo Conselho de Curadores da FEMA.

SECAOI
DA CONTRATAGAO

Os docentes serdo contratados por meio de sele¢cdo publica, mediante
normas a serem fixadas pela Comissdo Gestora, aprovadas pela
Congregacéo e pelo Conselho de Curadores.

Os professores serdo contratados pela Mantenedora ap0s aprovacao por
meio de selecdo publica, desde que atendam as delibera¢cdes do Conselho
Estadual de Educacéo.

Poderdo ser admitidos, independentemente de prova de selecéo,
professores colaboradores para a realizacdo de atividades especificas e por
tempo determinado, obedecida a legislacdo vigente.

CAPITULO 1l
DO REGIME DE TRABALHO

Os contratos de trabalho do pessoal docente s&o regidos pela Consolidag&o

das Leis de Trabalho.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@femanet.com.br



27

. fe m Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Campus “José Santilli Sobrinho”

Art. 105 - E obrigatéria a frequéncia dos professores bem como a execucao integral
dos programas de ensino.

Art. 106 -

Art. 107 -

§1°-

§2°-

§3°-

Seré passivel de sancédo disciplinar o professor que, sem motivo
aceito como justo pela Congregacao, deixar de cumprir programa a
seu cargo ou horério de trabalho a que esteja obrigado, importando a
sua reincidéncia em motivo bastante para dispensa.

A aplicacdo do disposto no paragrafo anterior far-se-4 mediante
representacao do Diretor, do Conselho de Cursos, ou de qualquer
interessado, com base em processo de sindicancia.

Se a dispensa for considerada, de inicio, o objeto de deliberagéo, o
professor ficara, desde logo, afastado de suas func¢des até decisdo
final, assegurado seu direito de defesa.

Os professores poderdo ser destituidos de suas fun¢des por incompeténcia
cientifica, incapacidade didatica, negligéncia inveterada no desempenho do
cargo ou procedéncia incompativel com as finalidades do Instituto e com a
dignidade da vida universitaria, comprovadas por processos administrativos.

Paragrafo Unico: Os professores poderdo ser dispensados por justa

causa se ndo atenderem a legislacdo vigente que
estabelece as Normas para a admissdao de docentes
para 0 magistério, em Cursos de Graduagdo nos
estabelecimentos isolados de ensino superior,
vinculados ao sistema estadual de ensino.

S&o deveres do Corpo Docente:

VI -

submeter a Coordenadoria de Cursos de que participa, em data
estabelecida no Calendario Académico, o programa das suas
disciplinas, sob forma de plano de ensino, ou propor, por escrito, a
vigéncia do plano de ensino anteriormente aprovado;

ministrar o ensino de suas disciplinas, visando a maior eficiéncia;

cumprir o horério de aulas e registrar nos diarios de classe o sumario
da matéria ministrada;

verificar em cada aula, a presenca dos alunos, fazendo as devidas
anotacdes no diario de classe;

submeter os alunos, observados os horarios organizados de acordo
com este Regimento, as provas e trabalhos para os fins mencionados
no Art. 85, atribuindo-lhes as notas merecidas, bem como exame,
quando for o caso;

apresentar a Secretaria as informacdes referentes aos trabalhos dos
alunos (em licenca-gestante ou saude) para compensacdo de
auséncia as aulas, as médias semestrais e notas dos exames, na
forma e prazo estabelecidos pela Secretaria e no Calendario
Académico;
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Art. 109 -
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VIl - executar plenamente o programa da disciplina e respectiva carga
horaria anual, de modo que a legislacdo do ensino superior venha a
ser cumprida;

VIII - repor aulas em horéarios acessiveis aos alunos;

IX - comparecer as reunides dos érgaos colegiados ou comissdes, quando
deles fizer parte ou for convocado;

X - zelar pela disciplina dos alunos da classe a seu cargo;

Xl - acatar e fazer acatar as deliberagbes do Diretor, das Coordenadorias
de Cursos e 6rgaos colegiados do IMESA;

XIl - apresentar, até 30 (trinta) dias apds o encerramento do periodo letivo,
a Coordenadoria de Cursos, relatério de suas atividades,
especificando as sugestdes havidas como convenientes a maior
eficacia do ensino;

XIII - obedecer e fazer obedecer as disposi¢cdes deste Regimento;

XIV - orientar alunos em atividades de ensino, pesquisas e extensdo em
areas do seu conhecimento;

XV - cumprir 0 que estabelece o Manual Docente da Instituig&o.
Os docentes poderdo se afastar de suas aulas com perda de vencimentos,
durante o respectivo periodo, garantindo o direito de reintegracao a fungéo

docente, nas seguintes situagdes:

|- independente do tempo de servico para ocupar fungbes ou cargos,
eletivos ou por nomeacgéo, na Instituigao;

Il - apds 2 (dois) anos de efetivo servigo docente na Instituicdo, por um

periodo de no maximo 5 (cinco) ano, para atividades fora da
Instituig&o.

CAPITULO IV
DO CORPO DISCENTE

SECAO|
DA CONSTITUICAO DO CORPO DISCENTE

O corpo discente do IMESA compreende:

|- alunos regulares: matriculados nos Cursos de Graduacdo e PoOs-
graduacéo: Lato Sensu e Stricto Sensu;

Il - alunos ouvintes: admitidos nos termos de Portaria da Direcdo do
IMESA.
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Art. 111 -

Art. 112 -

Art. 113 -
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A assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais equivale
ao compromisso do aluno de acatar o Regimento do IMESA e a legislacéo
do Ensino.

SECAO Il
DOS DIREITOS E DEVERES

S&o direitos do aluno regular:
I - receber ensino correspondente a série em que estiver matriculado;

Il - ser atendido pelos professores a propoésito de orientagcdo sobre o
programa, bibliografia indicada e matéria ministrada;

Il - integrar, se indicado pelo 6rgdo de Representacdo Estudantil, os
orgéaos colegiados superiores;

IV - recorrer das penalidades impostas, de acordo com o0 presente
Regimento.

Além de outros mencionados em Lei e neste Regimento sdo deveres do
aluno:

| - dedicar-se aos estudos com assiduidade e comparecer aos trabalhos
e provas com pontualidade, realizando-os com probidade;

Il - abster-se no recinto escolar de atividades politico-partidarias e atos
que possam importar em perturbacdo da disciplina, ofensa aos bons
costumes, desrespeito ao Diretor, Vice-Diretor, professores e
funcionarios;

Il - manter-se sempre em dia com o pagamento das parcelas da
anuidade;

IV - abster-se de atos que impliquem em danos as instalacées, ao material
didatico ou ao equipamento do IMESA;

V - obedecer as disposi¢des deste Regimento.

SECAO I
DA REPRESENTACAO DISCENTE

O conjunto dos estudantes da Instituicao terd como entidade representativa
o Diretério Central dos Estudantes.

§ 1°- A organizacgdo, o funcionamento e as atividades do Diretério Central
dos Estudantes serdo definidos em estatutos aprovados em
congresso estudantil.

§2°- Compete ao Diretério Central dos Estudantes a indicagdo da
representacao discente junto aos 6rgaos colegiados da Instituicao.
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Art. 114 - Os alunos em cada curso do IMESA ter&o direito a organizacdo de Centros

Académicos ou Diretorio Académicos, como suas entidades representativas.

8§ 1°- A organizacdo, o funcionamento e as atividades dos Centros
Académicos ou Diretorios Académicos serdo estabelecidos em seus
estatutos aprovados em assembléia geral.

§2°- Compete aos Centros Académicos ou Diretérios Académicos a
indicac@o da representacdo discente junto aos 6rgéos colegiados do
Curso.

Art. 115 - A representacdo estudantil terd por objetivo promover a cooperacdo da

comunidade académica e o aprimoramento do Instituto, vedadas atividades
de natureza politico-partidaria.

Art. 116 - Os representantes estudantis integrardo os colegiados académicos na

propor¢do de até 1/5 do total dos seus membros.

Art. 117 - O mandato dos representantes estudantis sera de um ano, permitida uma

reconducéo.

Art. 118 - E vedado o exercicio da mesma representacdo estudantil em mais de um

6rgao colegiado académico.

SECAO IV
DA MONITORIA

Art. 119 - O Coordenador de Curso aprovara as indicacdes de alunos regulares para

exercer funcbes de monitor.

§ 1°- Caberd a Coordenadoria de Cursos, ouvidos os membros do
colegiado, informar ao Diretor, a admisséo de Monitor.

§ 2°- O Conselho de Cursos especificard as atividades, direitos e deveres
do Monitor através de Portaria.

§ 3°- Seréo requisitos para a indicagdo do Monitor ter sido aluno aprovado
em exame de selecdo e revelar qualidade para o magistério, além de
nao ter sofrido qualquer penalidade disciplinar.

Art. 120 - E vedado ao aluno monitor substituir o professor em suas atribuicées.

CAPITULO V
DO CORPO ADMINISTRATIVO

Art. 121 - O pessoal técnico e administrativo necessario ao Instituto sera admitido ou

dispensado, por portarias ou atos da Entidade Mantenedora por proposta do
Diretor do IMESA e em consonancia com a legislacéo Trabalhista vigente.

Parédgrafo Unico: As atribuicbes do pessoal técnico e administrativo sao
discriminadas por instru¢cdes baixadas pelo Diretor do
IMESA.
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Art. 123 -

Art. 124 -
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TITULO VI
DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Cabe ao Diretor e ao Vice-Diretor a responsabilidade pela observancia das
normas regimentais atinentes a disciplina no recinto do IMESA, entre os
membros do corpo docente, discente e administrativo.

Estard incurso em infracdo disciplinar, sem prejuizo das sanc¢des legais,
guem praticar atos contra:

a) aintegridade fisica e moral do pessoal;

b) 0 patrimbnio moral, cientifico, cultural e material do IMESA;

c) o exercicio das fungbes pedagdgicas, cientificas e administrativas.

Paragrafo Unico: E vedado afixar nos murais e paredes do IMESA ou
locais de circulagdo do prédio, sem autorizacdo
expressa do Diretor, impressos ou papéis escritos de
qualquer natureza.

Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o

desatendimento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo

anterior.

§ 1°- Na aplicacéo das sang¢0es disciplinares sera considerada a gravidade
da infracéo, a vista dos seguintes elementos:

a) primaridade do infrator;
b) dolo ou culpa;
c) valor do bem moral, cultural ou material atingido;
d) grau de autoridade ofendida;
e) reincidéncia.
§ 2° - Ao acusado serd sempre assegurado o direito de defesa.
§3°- A aplicacdo, a aluno ou docente, de penalidade que implique
afastamento temporario ou definitivo das atividades académicas,
serd precedida de inquérito administrativo, mandado instaurar pelo

Diretor.

8§ 4°- Em caso de dano material ao patriménio do IMESA, além da sancéo
disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento.
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CAPITULO I

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 125 - E passivel de sancdes disciplinares o membro do corpo docente que:
| - faltar as atividades escolares ou ndo cumpri-las adequadamente;

Il - infringir este Regimento e/ou normas expedidas pela Direcdo do
IMESA;

lll - praticar atos definidos como infracdo pelas leis penais;

IV - cometer ato de desrespeito, desobediéncia ou desacato;

V - proceder de maneira atentatdria ao decoro;

VI - ndo acatar a determinacao dos superiores e de 6rgaos colegiados;
VIl - apresentar incapacidade cientifica e didatica.

Art. 126 - Constituem penalidade disciplinares aplicAveis aos membros do corpo
docente:

| - adverténcia - oral e sigilosa;
Il - repreensé&o por escrito;

lll - suspensao;

IV - demisséo.

8§ 1°- As penas de adverténcia e repreensdo sao de competéncia do
Diretor, ap0s ouvir o parecer do Coordenador do Curso.

§2°- As penas de suspensdo e demissdo sdo de competéncia do
Conselho de Cursos, apés parecer da Comissao que apurara a falta
praticada.

§ 3°- As penalidades sdo executadas pela Diretoria.

Art. 127 - A falta praticada por membro do corpo docente serd apurada mediante
processo regular, instaurado pelo Diretor.

8§ 1°- A instrucdo do processo sera realizada por comissao designada pelo
Diretor, devendo constar o prazo para sua concluséo.

§ 2° - Concluida a instrucdo, a Comissao dara o seu parecer quanto ao tipo
de penalidade proposto e a encaminharé ao Diretor.

§ 3° - Se o Diretor decidir pela adverténcia ou repreensado, podera executar
a penalidade. Se concluir que h& indicagdo de motivos para
suspensdo ou demissdo, encaminhard o processo ao Conselho de
Cursos para julgamento.
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Art. 129 -

Art. 130 -

Art. 131 -

Art. 132 -
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CAPITULO 1l
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

E passivel de sangdes disciplinares o membro do corpo discente que:
I - infringir este Regimento;
Il - praticar atos definidos como infrages pelas leis penais;

[l - mantiver ma conduta no IMESA, ou outra dependéncia no ambito da
Instituicdo ou fora dela;

IV - cometer atos de desobediéncia, desrespeito ou desacato;

V - proceder de maneira atentatéria ao decoro;

VI - ndo acatar as determinacdes dos superiores e de 6rgdos colegiados;
VII - praticar trote;

VIII - realizar plagio de trabalhos escolares de qualquer natureza.
Constituem penalidades aplicaveis ao corpo discente:

a) adverténcia - oral e sigilosa;

b)  repreensdo por escrito;

C)  suspensao;

d) desligamento.

Paragrafo Unico: A aplicacdo de tais penalidades se fara de acordo com
os paragrafos 1°, 2°, 3° do Art. 124.

A apuracao da falta e julgamento sera de acordo com o estabelecido no Art.
129.

Caberé recursos conforme o estabelecido no 8 2° do Art. 124.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO ADMINISTRATIVO

Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislacao trabalhista.

Paragrafo Unico: A aplicacdo das penalidades é de competéncia do
Diretor que devera instalar Comissdo de Sindicancia
para apurar os fatos e propor as medidas corretivas.
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Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.
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TiTuLO VI

DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TITULOS HONORIFICOS

133 -

CAPITULO |
DOS GRAUS E COLAGAO DE GRAU

O Diretor do IMESA conferira grau, em sessdo solene, e expedira diploma
aos alunos que concluirem os Cursos de Graduagéo.

134 - A colacao de grau sera realizada em sessédo solene, para todos 0s cursos

135 -

136 -

137 -

138 -

139 -

em conjunto, em dia e hora previamente determinados pelo Diretor do
IMESA.

Paragrafo Unico: Nas sessfes solenes de colagdo de grau, a mesa sera
composta por: Diretor e Vice-Diretor, coordenadores dos
cursos envolvidos e autoridades, a critério do Diretor.

O graduado ausente a sessdo solene colar4 grau na sede do IMESA,
perante o Diretor e o Supervisor Académico.

_ CAPITULOII
DA EXPEDICAO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Apls a colacao de grau, o IMESA expedira aos graduados em dia com a
Tesouraria o diploma correspondente ao curso concluido.

Os diplomas expedidos pelo IMESA serdo registrados em livro proprio,
rubricados pelo Supervisor Académico, e numerados em ordem crescente.

Os diplomas, atendidas todas as formalidades, serdo enviados para registro
em Orgdo competente, mediante pagamento da taxa correspondente, fixada
em Portaria da Dire¢cdo Executiva da FEMA.

Serdo expedidos certificados de conclusdo do curso de Especializacdo para

os alunos que concluirem todas as disciplinas do curso e forem aprovados

na monografia, no prazo previsto para duragdo dos Cursos de

Especializagéo.

§ 1°- Caso o aluno ndo conclua o curso no prazo previsto neste artigo, ele
poderd matricular-se em nova turma, se houver, e fazer o
aproveitamento das disciplinas que possuem equivaléncia de carga
horaria e conteudo.

§ 2° - Nos casos previstos no § 1°, o aluno ficara sujeito ao pagamento das
taxas estabelecidas pela Institui¢cdo.

§ 3°- Além dos requisitos previstos pelo Conselho Estadual de Educacéo,
deverdo figurar nos certificados:

l. as denominacdes das disciplinas e a respectiva carga horaria;
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Art. 140 -

Art. 141 -

Art. 142 -

Art. 143 -

Art. 144 -

Art. 145 -

Art. 146 -

Art. 147 -
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Il. a frequiéncia obtida pelo portador;
[l as notas ou média final alcancadas.

Nos Cursos de Aperfeicoamento ou de Extensdo, serdo expedidos
certificados, em que devem constar a média global de aproveitamento, a
frequéncia e a carga horéria.

i TITULO VIII
DAS RELAGCOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

A Fundacdo Educacional do Municipio de Assis & responsavel, perante as
autoridades publicas e o publico em geral, pelo IMESA, incumbindo-lhe
tomar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os
limites da Lei e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos
docentes e discente e a autoridade prépria aos 6rgaos deliberativos e
executivos.

Compete principalmente a Mantenedora promover adequadamente
condigbes de funcionamento das atividades do IMESA, colocando-lhe a
disposi¢do os bens imdveis e moveis necessarios, de seu patriménio ou de
terceiros a ela cedidos, e assegurar-lhe os suficientes recursos financeiros
de custeio.

Paragrafo Unico: A  Mantenedora reserva-se a  administracdo
or¢camentaria e financeira do IMESA, podendo delega-la
no todo ou em parte ao Diretor.

) TITULO IX ]
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Salvo disposicdes em contrario deste Regimento, o prazo para a
interposicao de recursos € de 10 (dez) dias uteis, contados da publicagdo do
ato recorrido ou de sua comunicagéo ao interessado.

Os estudantes convocados e incorporados as Forcas Armadas estdo
sujeitos a respectiva legislacao especial.

Nenhuma publicacdo oficial ou que envolva responsabilidade do IMESA
podera ser feita sem autorizacdo prévia do seu Diretor ou aprovagao pelo
Conselho de Cursos.

As alteragbes do Regimento do IMESA deverdo ser aprovadas pela
Congregacdo, em seguida, submetidas a aprovacédo do Conselho Estadual
de Educacéo.

O IMESA e os o¢rgdos docente e discente, abster-se-do de quaisquer
atividades politico-partidaria no campus do IMESA.
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Art. 148 - E expressamente proibido o uso de bebida alcodlica nas dependéncias da
Instituicdo.

Art. 149 - O IMESA firmara convénios com escolas e empresas para a realizacdo das
praticas de ensino e aperfeicoamento sob a forma de Estagios
Supervisionados.

Art. 150 - As solicitacdes enderecadas a todos os setores do IMESA, via protocolo,
serdo atendidas e/ou respondidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
a partir da data do protocolo.

Paragrafo tnico: Os documentos solicitados pelos alunos ficardo
disponiveis para retirada por um periodo de 30 (trinta)
dias, ap6s o prazo previsto no artigo anterior e, apos
esse prazo, os documentos serdo descartados.

Art. 151 - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelos Colegiados
guando se tratar de matéria pertinente, caso contrario serdo submetidos aos
Conselho Estadual de Educacéo.

Art. 152 - O presente Regimento entrar4 em vigor apés sua aprovacao pelo Conselho
Estadual de Educagéao.
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ANEXOS
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ANEXO |
DAS VAGAS E PERIODOS

Art. 1°- O ndmero de vagas para os Cursos de Graduagdo do IMESA e turnos de
funcionamento estéo dispostos no quadro abaixo:

Curso Vagas Tu_rnos de
Funcionamento

. . . . 50 Diurno

Curso Superior de Tecnologia em Andlise de Sistemas 100 Noturno
Bacharelado em Comunicag¢éo Social com Habilitagdo 40 Diurno

em Publicidade e Propaganda 40 Noturno
Licenciatura Plena em Quimica e Bacharelado em 50 Diurno

Quimica Industrial 50 Noturno
- - 50 Diurno

Bacharelado em Administracao 100 Noturno
o 50 Diurno

Bacharelado em Direito 50 Noturno
a ~ 50 Diurno

Bacharelado em Ciéncia da Computacao 50 Noturno
50 Diurno

Bacharelado em Enfermagem 50 Noturno
. . . 40 Diurno

Curso Superior de Tecnologia em Fotografia 40 Noturno
S s 50 Diurno

Bacharelado em Ciéncias Contabeis 100 Noturno
Medicina 60 Integral
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo do 50 Diurno

Agronegdcio 50 Noturno
. . o 50 Diurno

Curso Superior de Tecnologia em Gestao Publica 50 Noturno
- . 50 Diurno

Bacharelado em Fisioterapia 50 Noturno
Farmacia o0 Diurno

50 Noturno
. . . 50 Diurno

Curso Superior de Tecnologia em Alimentos 50 Noturno
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos 50 Diurno

Humanos 50 Noturno

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@femanet.com.br



39
. fe m Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Campus “José Santilli Sobrinho”

ANEXOII

ESTRUTURAS CURRICULARES
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSAMENTO DE DADOS
(inicio em 2002)

Matérias do Curriculo Disciplinas Resultantes das Carga Horaria
Minimo aprovado pelo Matérias do Curriculo 12 Série 22 Série 32 Série
CEE Minimo Sem Anual | Sem | Anual | Sem | Anual
1. Linguagem e Técnica 1.1. Linguagem e Técnica de Programagéo | 4 144
1.2. Linguagem e Técnica de Programagcéo Il 4 144
de Programagéo 1.3. Linguagem e Técnica de Programagao Il 4 144
2.1. Matematica | 4 144
2. Matematica L
e 2.2. Matematica Il 2 72
Estatistica 2.3. Estatistica 2 72
2.4. Célculo Numérico 2 72
3.1. Administracéo | 2 72
3. Administracéo 3.2. Administracao Il 2 72
3.3. Administracdo de CPD 2 72
4.1. Introdugéo a Computagao 4 144
4. Sistema de Computacéo 4.2. Software Béasico e Banco de Dados 2 72
4.3. Recuperagao de Informacéo 2 72
5. Andlise e Projeto de Sistemas em 5.1. Andlise e Projeto de Sistemas | 3 108
Processamento de Dados 5.2. Andlise e Projeto de Sistemas Il 2 72
6.1. Economia e Finangas | 2 72
6. Economia e Financas 6.2. Economia e Finangas Il 2 72
6.3. Matemética Financeira e Custos 2 72
7. Inglés 7.1. Inglés Técnico 3 108
8. Topicos Avangados em . =
P Q~ 8.1. Topicos Avangados em Programagao 2 72
Programacéo
9. Tépicos Avancados em L.
9.1. Topicos Avangados em Processamento de Dados 4 144
Processamento de Dados
10.1. Comunicacao e Expresséo | 3 108
10. Comunicagéo e Expressédo
10.2 Comunicagao e Expresséo Il 2 72
11. NogGes Gerais de Direito 11.1. Nocdes Gerais de Direito 2 72
Disciplinas oferecidas pela I
P L P Disciplinas Complementares
Instituicéo
12. Introdugéo a Logica 12.1. Introdugéo a Légica 2 72
13. Cultura Brasileira 13.1. Cultura Brasileira 2 72
Estagio Supervisionado Obrigatério Estagio Supervisionado Obrigatério 108
Total 22 792 23 828 22 900
Total Geral 2520
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BACHARELADO EM SECRETARIADO EXECUTIVO

(inicio em 2002)
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Carga Horéria
Matérias Disciplinas 12 Série 22 Série 32 Série
Sem. | Anual | Sem. Anual Sem. | Anual
1.1 Lingua Portuguesa e Literatura 72 4 144 2 72
1.2 Inglés 4 144 2 72 2 72
1. Formacao 1.3 Espanhol 72 4 144 2 72
Geral 1.4 Matematica Financeira 2 72
1.5 Matemética 72
1.6 Psicologia 72
2.1. Tecnologias em Secretariado 2 72 2 72
2.2 Direito 72
2. Formacdo 2.3 Contabilidade 4 144
Profissional 2.4 Informética 72
2.5 Administracéo de Recursos Humanos 144
2.6 Desenvolvimento de Sistemas de Informacéo 2 72 2 72
3.1 Redes de Computadores 4 144
3. Formagéo 3.2 Organizagéo Sistemas e Métodos 2 72
Especifica 3 3 Administragdo e Marketing 4 144
3.4 Estagio Supervisionado 4 144
Total 20 720 20 720 24 864
Total Geral 2.304
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LICENCIATURA PLENA EM MATEMATICA
(inicio em 2002)

Matérias
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Disciplinas

12 Série

Carga Horéria

22 Série

32 Série

42
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42 Série

Sem  Anual

Sem | Anual

Sem

Anual

Sem

Anual

Desenho Geométrico e
Geometria Descritiva
Fundamentos de Matematica
Elementar

Fundamentos de Matematica Elementar

Desenho Geométrico e Geometria Descritiva

02

72

02

72

Fisica Geral

Fisica Geral e Experimental

04

144

02

72

02

72

Calculo Diferencial e Integral

Calculo Diferencial e Integral

04

144

04

144

02

72

Andlise Matematica

Andlise na Variavel Real

04

144

Andlise na Variavel Complexa

02

72

Geometria Analitica

Geometria Analitica e Vetores

04

144

Algebra

Algebra

02

72

Estruturas Algébricas

02

72

Algebra Linear

02

72

Calculo Numérico

Calculo Numérico Computacional

02

72

Linguagem e Técnicas de Programacéo

02

72

Disciplinas Pedagdgicas

Estrutura e Funcionamento dos Ensinos
Fundamental e Médio

02

72

Psicologia da Educagéo

02

72

Matematica

Pratica de Ensino e Estagio Supervisionado em

02

72

05

180

Fisica

Pratica de Ensino e Estagio Supervisionado em

04

144

Didatica

02

72

Disciplinas Complementares

Lingua Portuguesa

02

72

Histéria da Matematica

02

72

Introducéo a Ciéncia da Computagéo

04

144

Estatistica

02

72

Estrutura de Dados

02

72

Matematica Financeira

02

72

Laboratério de Matematica Aplicada

02

72

Gerenciamento de Centro de Informacéo

02

72

Banco de Dados
Geometria Euclidiana

02

72

02

72

TOTAL GERAL

2916
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BACHARELADO EM COMUNICACAO SOCIAL COM

HABlLITAQAO EM JORNALISMO
(inicio em 2002)

Carga Horaria

Matérias do Curriculo Minimo N ” . -
} Disciplinas Resultantes das Matérias do Curriculo Minimo| 12 Sgrie 22 Série 32 Série 42 Série
fixadas pelo C.F.E.

Sem | Anual  Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual

|- Tronco Comum

) ) ) Disciplinas
1. Matérias Obrigatérias
Sociologia Geral Sociologia Geral 02 72
Lingua Portuguesa - Redagéo e Expressdo Oral  Lingua Portuguesa: Red. e Expresséo Oral 04 144 04 144
Filosofia Filosofia 02 72
[Teoria da Comunicacéo Teoria da Comunicacéo 02 72
Comunicagdo Comparada Comunicagdo Comparada 02 72
Realidade Sécio Econ. e Politica Brasileira Realidade Sécio-Econdmica Politica Brasileira 02 72
2. Matérias Eletivas Disciplinas
Inglés Inglés Instrumental 02 72
Cultura Brasileira Cultura Brasileira 02 72
Psicologia Psicologia Geral e da Comunicagdo 02 72
Histéria da Comunicacéo Histéria do Jornalismo 02 72
Comunicagdo Comunitéria Jornalismo Comunitario 02 72
[Teoria Politica Ciéncias Politicas 02 72
Planejamento em Comunicacao Jornalismo Empresarial e Marketing 02 72
Antropologia Antropologia Cultural 02 72
Il - Parte Especifica o
1. Matérias Obrigatdrias Disciplinas

Técnica de Reportagem, Entrevista e Pesquisa
02 72 02 72

Téc. de Reportagem, Entrevista e Pesquisa Jornalistica
Jornalistica Conceitos e Géneros Jornalisticos 02 72
Introdug&o ao Jornalismo 02 72
Lingua Portuguesa-Redacéo e Expressao Oral [Técnica Redacional em Jornalismo 02 72 02 72 02 72
. . i Planejamento Grafico em Jornalismo 02 72 02 72
Planejamento Grafico em Jornalismo
Introdug&o a Informética 02 72
Fotojornalismo Fotojornalismo 02 72
Jornalismo Impresso Jornalismo Impresso 02 72
- . . . Radiojornalismo 02 72
Radiojornalismo e Telejornalismo
Telejornalismo 02 72
Legislagéo e Etica do Jornalismo Legislacéo e Etica Jornalistica 02 72
. Edicéo Jornalistica 02 72
Edicao
Multimidia 02 72
Ill - Projetos Experimentais
. i . Projeto Experimental em Jornalismo (Trabalho de
Projeto Experimental em Jornalismo . 14 432
Conclusédo do Curso)
Atividades Préaticas de Laboratério 80 80 80 80
Total 20 | 800 20 | 800 | 20 800 22 | 800
Total Geral 3200
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BACHARELADO EM COMUNICACAO SOCIAL COM

HABILITACAO EM JORNALISMO
(inicio em 2005)

Carga Horaria
Matérias do Curriculo Minimo L L. . -
§ Disciplinas Resultantes das Matérias do Curriculo Minimo| 12 Sgrie 22 Série 32 Série 42 Série
fixadas pelo C.F.E.

Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual

|- Tronco Comum

. . Disciplinas
1. Matérias Obrigatdrias
Sociologia Geral Sociologia Geral 02 72
Lingua Portuguesa - Redagéo e Expressdo Oral  Lingua Portuguesa: Red. e Expresséo Oral 04 144 04 144
Filosofia Filosofia 02 72
Teoria da Comunicacgéo Teoria da Comunicagéo 02 72
Comunicagdo Comparada Comunicagdo Comparada 02 72
Realidade Sécio Econ. e Politica Brasileira Realidade Sécio-Econdmica Politica Brasileira 02 72
2. Matérias Eletivas Disciplinas
Inglés Inglés Instrumental 02 72
. Fundamentos Semidticos da Arte 02 72
Cultura Brasileira S
Cultura Brasileira 02 72
Psicologia Psicologia Geral e da Comunicagao 02 72
Histéria da Comunicacéo Histéria do Jornalismo 02 72
Comunica¢do Comunitaria Jornalismo Comunitario 02 72
[Teoria Politica Ciéncias Politicas 02 72
i L Jornalismo Empresarial e Marketing 02 72
Planejamento em Comunicacéo
Metodologia do Trabalho Cientifico 02 72
Antropologia Antropologia Cultural 02 72
Il - Parte Especifica o
_ L Disciplinas
1. Matérias Obrigatdrias

Técnica de Reportagem, Entrevista e Pesquisa
02 72 02 72

Téc. de Reportagem, Entrevista e Pesquisa Jornalistica
Jornalistica Jornalismo Especializado 04 144
Introdug&o ao Jornalismo 02 72
Lingua Portuguesa-Redacéo e Expressao Oral Técnica Redacional em Jornalismo 02 72 02 72 02 72
Planejamento Grafico em Jornalismo Editoracéo Eletronica em Jornalismo 02 72 02 72 02 72
Fotojornalismo Fotojornalismo 02 72
Jornalismo Impresso Jornalismo Impresso 02 72
- X . X Radiojornalismo 02 72
Radiojornalismo e Telejornalismo
Telejornalismo 02 72 02 72
Legislacéo e Etica do Jornalismo Legislagdo e Etica Jornalistica 02 72
L Edicao Jornalistica 02 72
Edicao
Multimidia 02 72
Ill - Projetos Experimentais
. . . Projeto Experimental em Jornalismo (Trabalho de
Projeto Experimental em Jornalismo R 04 144
Conclusédo do Curso)
Atividades Préaticas de Laboratério 20 20 20 20
Total 20 740 20 740 20 740 20 740
Total Geral 2960
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BACHARELADO EM ADMINISTRAQAO
(inicio em 2002)

Carga Horaria

Matérias 10 Série 20 Série 30 Série 40 Série
Sem |Anual Sem Anual  Sem |Anual Sem | Anual
Contabilidade 144

Matematica 72

Filosofia 72

NN N D

72
Matérias Basicas Direito 2 ”

Sociologia

Economia 2 72 2 72
Estatistica 2 72

Psicologia / Relagdes Humanas 2 72

Informéatica 2 72

Introducé@o ao Comeércio Exterior 2 72
Teorias da Administracéo 4 144

Administracéo da Produgao 144

Administracdo Mercadoldgica 144

Matematica Financeira 72

NN D

Desenvolvimento de Sistemas de Informagao | 72

Desenvolvimento de Sistemas de Informagéo Il 2 72

Administracdo Financeira Orgamentaria 4 144

Administracdo de Recursos Humanos 144

Economia Internacional 72

Matérias de Marketing Internacional 72

Formacéo Profissional

N NN A

Direito Internacional 72

Planejamento Estratégi m Comércio Exterior
anejamento Estratégico em Comércio Exterio 4 144

Gestédo de Sistemas de Informacéo 2 72

Administracdo de Recursos Materiais / Patrimoniais 79
Organizacéo, Sistemas & Métodos 72

Sistematica do Comércio Exterior 72

Teoria e Pratica Cambial 72

Legislacéo do Comércio Exterior 72

Tépicos Avancados em Administragao 72

NN N N[N NN

Transportes e Seguros 72

Matérias Inglés Técnico 2 72

obrigatdrias Espanhol Técnico 2 12

Monografia de Conclusédo do Curso 288

Estagio Supervisionado 300
Total 20 720 20 720 20 720 20 1.308
Total Geral 3.468

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
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BACHARELADO EM ADMINISTRA(}AO
(inicio em 2006)

Carga Horéria
Matérias 1° Série 20 Série 3° Série 4° Série
Sem | Anual | Sem Anual Sem Anual Sem  Anual
Comunicagédo e Expresséo para Organizacdes 2 72
Contabilidade 2 72
Matematica 2 72
Filosofia 2 72
Matérias Basicas Sociologia 2 ”
Direito 2 72
Economia 2 72 2 72
Estatistica 2 72
Psicologia / Relagdes Humanas 2 72
Informatica 2 72
Introducé@o ao Comércio Exterior 2 72
Teorias da Administracéo 4 144
Administracéo da Produgéo 4 144
Administracdo Mercadoldgica 4 144
Matemética Financeira 2 72
Desenvolv. de Sistemas de Informacéo | 2 72
Desenvolv. de Sistemas de Informagéo I 2 72
Administracdo Financeira Orcamentaria 4 144
Administracdo de Recursos Humanos 4 144
Economia Internacional 2 72
Matérias de Marketing Internacional 2 72
Formagéo Profissional pjreito Internacional 2 72
Planejamento Estratégico em Comércio Exterior 4 144
Gestéo de Sistemas de Informagé&o 2 72
Administracdo de Recursos Materiais / Patrimoniais 2 79
Organizacéo, Sistemas & Métodos 2 72
Sistematica do Comércio Exterior 2 72
Teoria e Pratica Cambial 2 72
Legislacéo do Comércio Exterior 2 72
Tépicos Avancados em Administragao 2 72
Transportes e Seguros 2 72
Matérias Inglés Técnico 2 72
obrigatorias Espanhol Técnico 2 72
Monografia de Concluséo do Curso 288
Estagio Supervisionado 300
Total 20 720 20 720 20 720 20 1.308
Total Geral 3.468
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BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTAQAO — DIURNO - 04 ANOS
(inicio em 2002)

Carga Horéria

Disciplinas Resultantes das
Matérias do Curriculo 12 Série 22 Série 32 Série 42 Série
Anual Sem Anual Sem Anual Sem Anual
70
70
70

140

(%)
o)
3

Matematica Discreta

Fundamentos de Matematica Elementar
Introducéo a Légica

Fisica Geral e Experimental

Algoritmos e Estruturas de Dados | 210

Inglés Técnico 70

Geometria Analitica 70

AINMINOADNDNDN

Célculo Diferencial e Integral 140

Algoritmos e Estruturas de Dados Il 140

105
140
70
70
140
70

Eletrénica Digital
Software Béasico
Estatistica

Célculo Numérico
Teoria da Computagao
Algebra Linear

BN DN DN D WD

Arquitetura de Computadores 140

Engenharia de Software | 105

Métodos Formais 70

Compiladores 105

Banco de Dados | 140

140
70
70

105
70

Redes de Computadores

Teoria dos Grafos

Inteligéncia Atrtificial

Sistemas Operacionais

Tépicos em Ciéncia da Computagéo |
Banco de Dados Il (1° Sem)
Engenharia de Software Il (1° Sem)

N W NN A WD |W

70
105

Topicos em Ciéncia da Computacgéo Il (1° Sem) 70

Sistema de Informacé&o (1° Sem) 105

Automacao Industrial (1° Sem) 35

NN OO S

Sistemas Multimidia (1° Sem) 35

Trabalho de Graduacéo (2° Sem) 24 420

Total 24 840 25 875 25 875 24/24 840

CARGA HORARIA: 3.430 HORAS

Na quarta série o aluno devera cursar, no primeiro semestre, as disciplinas que faltam para integralizar sua formagéo
béasica e especifica e, no segundo semestre, ele desenvolvera, sob a supervisdo de um professor orientador do
Departamento de Informatica, um trabalho cientifico conforme especifica a ementa da disciplina Trabalho de

Graduac&o.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
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BACHARELADO EM CIENCIA DA COMPUTACAO - NOTURNO - 05 ANOS

(inicio em 2002)

Disciplinas Resultantes das
Matérias do Curriculo

Fundamentos de Matematica Elementar
Célculo Diferencial e Integral

CARGA HORARIA

12 Série

Sem
2

Anual
70
140

22 Série

Sem | Anual

32 Série

Sem | Anual

42 Série

Sem | Anual

52 Série

Sem | Anual

Introducéo a Légica

70

Algoritmos e Estruturas de Dados |

210

Inglés Técnico

70

Geometria Analitica

70

Matematica Discreta

N NN O N A

70

Algoritmos e Estruturas de Dados Il
Software Béasico

Célculo Numérico

Estatistica

Fisica Geral e Experimental
Algebra Linear

N NDN DD

140
140
70
70
140
70

Teoria da Computagio

140

Eletrénica Digital

105

Arquitetura de Computadores

140

Engenharia de Software |

105

Banco de Dados |

140

Teoria dos Grafos

Banco de Dados Il
Métodos Formais
Compiladores

Redes de Computadores
Inteligéncia Atrtificial
Sistemas Operacionais

N AW s W s

70

70
70
105
140
70
105

Topicos em Ciéncia da Computagéo |

N w NN A WNDDN

70

Tépicos em Ciéncia da Computacéo Il (1° sem)

70

Engenharia de Software 1l (1° sem)

105

Sistema de Informacé&o (1° sem)

105

Automacao Industrial (1° sem)

35

Sistemas Multimidia (1° sem)
Trabalho de Graduacéo (2° sem)
Total

CARGA HORARIA: 3.430 HORAS

20

700

18

630

20

700

18

630

NN O o™

20/24

35
420
770

No quinto ano o aluno devera cursar, no primeiro semestre, as disciplinas que faltam para integralizar sua formagao
bésica e especifica e, no segundo semestre, ele desenvolvera, sob a supervisdo de um professor orientador do
Departamento de Informatica, um trabalho cientifico conforme especifica a ementa da disciplina Trabalho de

Graduac&o.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634

Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@femanet.com.br



49

.) fe m a Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Campus “José Santilli Sobrinho”

LICENCIATURA PLENA EM QUiMICA
(inicio em 2002)

M(?Lt,(:;:'i;go Discipli'n_as Resultaqtes das Carga Horaria
Minimo Aprovado Mate“a'\smi?mcou”'CU|0 12 Série 20 Série 30 Série 40 Série
pelo CEE Sem Anual| Sem Anual Sem Anual| Sem | Anual
Matematica Matematica 4 144 2 72
Fisica Fisica Geral e Experimental 4 144 2 72
Fisico-Quimica 4 144 4 144
Mineralogia Mineralogia 2 72 2 72
Quimica Geral  |Quimica Geral e Experimental 4 144
Quimica Organica Quimica Organica 4 144
A Anélise Organica 2 72
Bioguimica Bioquimica 2 72
Quimica Inorganica 2 72 2 72
Quimica Quimica Analitica Qualitativa 4 144
Inorganica e Ar""“itic"’lQuimica Analitica Quantitativa 2 72
Andlise Instrumental 2 72
Didatica 2 72
Disciplinas Estrutura e Funcionamento do Ensino
Pedagégicas Fundamental e Médio 2 72
Parecer Psicologia 2 72
C.F.E. 292/62
Pratica de Ensino em Quimica 2 72
Estagio Supervisionado em Quimica 300
Lingua Portuguesa 2 72
o Impacto Ambiental 2 72
Disciplinas - -
Complementares Estat_l’stlca Aplicada ao Controle da 2 72
Obrigatérias ~ Qualidade
Tecnologia de Alimentos 2 72
Informética 2 72
Total 20 720 20 720 20 720 14 516
Total Geral 2676

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
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BACHARELADO EM QUiMICA INDUSTRIAL
(inicio em 2002)
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Materias do Disciplinas Resultantes das Carga Horaria
Curriculo - . ) ) ) )
Minimo Aprovado Matérias do Curriculo 12 Série 20 Série 30 Série 4° Série
pelo CEE Minimo Sem Anual Sem |Anual | Sem |Anual | Sem Anual
Matematica Matematica 4 144 2 72
. Fisica Geral e Experimental 4 144 2 72
Fisica - -
Fisico-Quimica 4 144 4 144
Mineralogia Mineralogia 2 72 2 72
Quimica Geral | Quimica Geral e Experimental 4 144
Quimica Organica Quimica Organica 4 144
& Anélise Organica 2 72
Bioguimica Bioquimica 2 72
Quimica Inorganica 2 72 72
Q“'r?"?a Quimica Analitica Qualitativa 4 144
Inorganica
e Analitica Quimica Analitica Quantitativa 2 72
Andlise Instrumental 2 72
Lingua Portuguesa 2 72
Impacto Ambiental 2 72
Estatistica Aplicada ao Controle da
. 2 72
Qualidade
Informatica 2 72
Microbiologia e Fermentacao Industrial 2 72
Tecnologia de Alimentos 2 72
Complementares  processos Inorganicos 2 72
Processos Organicos e Bioquimicos 2 72
Operagdes Unitarias 4 144
Economia e Organizacao Industrial 2 72
Higiene, Seguranca e Despejos
. 2 72
Industriais
Desenho Técnico 2 72
Trabalho de Concluséo do Curso 4 144
Total 20 720 20 720 18 648 20 720
Total Geral 2808
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BACHARELADO EM DIREITO
(inicio em 2002)

CARGA HORARIA SEMANAL E ANUAL Total
DlSC”DLlNA? RESULTANTES 12 Série 22 Série 32 Série 42 Série 52 Série Carga
DO CURRICULO MINIMO
Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual = Sem | Anual | Sem | Anual | Horaria
| - Matérias Fundamentais do
curriculo minimo
1. Introducéo ao Estudo do Direito 1. 1. Introducéo ao Estudo do Direito 04 136 136
2. Filosofia (Geral e Jridica; Etica Geral 2.1. Filosofia Geral 02 68 68
e Profissional) 2.2. Filosofia do Direito 02 | 68 68
. i i 3.1. Sociologia 02 68 68
3. Sociologia (Geral e Juridica)
3.2. Sociologia do Direito 02 68 68
4. Economia 4.1. Economia 02 68 68
5. Ciéncia Politica (Teoria Geral do 5.1. Teoria Geral do Estado 02 68 02 68 136
Estado) 5.2. Ciéncia Politica 02 | 68 68
SUB-TOTAL 680
Il - Matérias profissionalizantes do
curriculo minimo
1. Direito Constitucional I-11 02 68 02 68 136
2. Direito Civil 1-11-111-1V-V 02 68 02 68 02 68 02 68 02 68 340
3. Direito Administrativo 11l 02 68 02 68 136
4. Direito Tributario 02 68 68
5. Direito Penal 1-11-111 02 68 02 68 02 68 204
6. Direito Processual Civil 1-11-111-1V 02 68 02 68 02 68 02 68 272
7. Direito Processual Penal I-1I-111-1v 02 68 02 68 02 68 02 68 272
8. Direito do Trabalho I-11 02 68 02 68 136
9. Direito Comercial I-11 02 68 02 68 136
10. Direito Internacional 02 68 68
SUB-TOTAL 1.768
Il - Matérias complementares
1. Teoria Geral do Processo 02 68 68
2. Direito Ambiental 02 68 68
3. Comunicacdo e Expressao Forense |I-II-11I 04 136 02 68 02 68 272
4. Direito Financeiro 02 68 68
SUB-TOTAL 476
IV - Atividades de Praticas Juridicas
1. Prética do Processo Civil 02 68 04 136 204
2. Prética do Processo Penal 02 68 02 68 136
3. Pratica do Processo Trabalhista 02 68 68
SUB TOTAL 408
V - Atividades Complementares
(Artigo 4° da Portaria 1886/94) &0 &0 &0 60 &0 300
TOTAL DA CARGA HORARIA 3.632
VI - Monografia de Concluséo do
Curso (nos Termos do Artigo 9° -
Portaria 1886/94)
VIl — Estégio - (Atividades
Complementares) 136
(nos Termos do Artigo 12- Lei 8906/94)

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
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BACHARELADO EM DIREITO
(inicio em 2005)

CARGA HORARIA SEMANAL E ANUAL

52

Fundacao Educacional do Municipio de Assis
Instituto Municipal de Ensino Superior de Assis - IMESA

Total
DISClleNA,S RESULTANTES 12 Série 22 Série 32 Série 42 Série 52 Série Carga
DO CURRICULO MINIMO
Sem | Anual Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual | Sem | Anual | Horaria
| - Matérias Fundamentais do
curriculo minimo
1. Introducéo ao Estudo do Direito 1. 1. Introducéo ao Estudo do Direito 04 144 144
2. Filosofia (Geral e Juridica; Etica Geral 2.1. Filosofia Geral 02 72 72
e Profissional) 2.2. Filosofia do Direito 02 | 72 72
3. Sociologia (Geral e Juridica) 3.1. Sociologia Geral e do Direito 02 72 72
4. Economia 4.1. Economia 02 72 ‘ 72
5. Ciéncia Politica (Teoria Geral do 5.1. Teoria Geral do Estado 02 72 72
Estado) 5.2. Ciéncia Politica 02 | 72 72
SUB-TOTAL 576
Il - Matérias profissionalizantes do
curriculo minimo
1. Direito Constitucional I-11 02 72 02 72 144
2. Direito Civil 1-11-111-1V-V 04 144 | 04 144 | 04 144 | 02 72 04 | 144 648
3. Direito Administrativo 11l 02 72 02 72 144
4. Direito Financeiro e Tributario 11l 02 72 02 72 144
5. Direito Penal 1-11-111-1V 02 72 02 72 02 72 02 72 288
6. Direito Processual Civil 1-11-111-1V 02 72 02 72 02 72 02 72 288
7. Direito Processual Penal I-1I-111-1v 02 72 02 72 02 72 02 72 288
8. Direito do Trabalho I-11 02 72 02 72 144
9. Direito Empresarial I-11 02 72 02 72 144
10. Direito Internacional 02 72 72
SUB-TOTAL 2.304
Il - Matérias complementares
1. Teoria Geral do Processo 02 72 72
2. Direito Ambiental 02 72 72
3. Direito do Consumidor 02 72 72
4. Comunicacéo e Expressao Forense |-l 02 72 02 72 144
SUB-TOTAL 360
IV - Atividades de Praticas Juridicas
1. Prética do Processo Civil I-11 02 72 02 72 144
2. Prética do Processo Penal 111 02 72 02 72 144
3. Pratica do Processo Trabalhista 02 72 72
SUB TOTAL 360
V - Atividades Complementares
(Artigo 4° da Portaria 1886/94) & & 72 & 288
TOTAL DA CARGA HORARIA 3.888
VI - Monografia de Concluséo do
Curso (nos Termos do Artigo 9° -
Portaria 1886/94)
VIl - Estagio - (nos Termos do Artigo
12- Lei 8906/94) (Atividades 144
Complementares)
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BACHARELADO EM COMUNICACAO SOCIAL COM

HABILITAQAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
(inicio em 2002)

Carga Horéaria
Matérias do curriculo Minimo fixadas pela Disciplinas Resultantes das Matérias do ‘
a Ari a Ari a Ari a Ari
Resolugédo C.F.E. 02/84 Curriculo Minimo 1% Serie 2% Série 3° Série 47 Série
Sem ‘ Anual ‘ Sem ‘ Anual | Sem | Anual | Sem | Anual
| - Matérias Obrigatérias Disciplinas
i i L 1.1. Sociologia Geral 02 72
1. Sociologia Geral e da Comunicagdo
1.2. Sociologia da Comunicagio 02 72
2. Lingua Portuguesa - Redacéo e Expressdo Oral 2.1. Redagédo e Expressédo Oral 04 144 02 72
. . . . . B.1. Realidade Sécio Econdmica e Politica
3. Realidade Sécio-Econdmica e Politica Brasileira o 02 72
Brasileira
X L 4.1. Teoria da Comunicagédo 02 72
4. Teoria da Comunicacéo
4.2. Comunicagdo Comparada 02 72
5. Filosofia 5.1. Filosofia 02 72
Il - Matérias Especificas Disciplinas
1. Lingua Portuguesa - Redacéo 1.1. Redacéo Publicitaria 02 72 02 72
. 2.1 Teoria e Técnica em Publicidade e
2. Planejamento de Campanha 04 144
Propaganda
3. Producéo Publicitaria em Radio/TV/Cinema 3.1. Producéo Publicitaria em Radio/TV/Cinema 02 72 02 72
4.1. Introdugéo a Informatica 02 72
4.2. Tépicos em Computagéo 02 72
= - 4.3. Computagéo Grafica 02 72
4. Produgéo Grafica
4.4. Programacéo Visual 02 72
4.5. Fotografia Publicitaria 04 144
4.6. Arte Publicitaria 02 72
5. Administracdo em Publicidade e Propaganda  5.1. Administragdo em Publicidade e Propaganda 02 72
i 6.1. Estudo do Comportamento do Consumidor 02 72
6. Mercadologia
6.2. Anélise e Planejamento Mercadol6gico 02 72 2 72 02 72
7. Etica e Legislagdo Publicitaria 7.1. Etica e Legislagdo Publicitaria 02 72
8. Estatistica 8.1. Estatistica 02 72
9. Midia 9.1. Midia 02 72 02 72
Il - Matérias Eletivas Disciplinas
1. Psicologia 1.1. Psicologia Social e da Comunicac¢éo 02 72 02 72
2. Teoria e Método da Pesquisa em Comunicagdo ?2.1. Teoria e Método da Pesquisa de Mercado 02 72
3. Histéria da Arte 3.1. Histdria da Arte 02 72 02 72
IV - Projeto Experimental Disciplinas
X X Projeto Experimental em Publicidade e
1.1 Projeto Experimental ~ 272
Propaganda : Trabalho de Conclusédo de Curso
Atividade Praticas de Laboratério 80 80 80
Total 20 800 20 800 20 800 12 704
Total Geral 3104
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CURSO DE TECNOLOGIA EM TELECOMUNICACOES

Carga Horéria
Disciplinas Resultantes das Matérias do Curriculo Tipo 12 Série [ 22 Série 32 Série
Sem | Anual | Sem Anual Sem Anual
Fisica M 04 152
Calculo Diferencial e Integral | M 04 152
Fundamentos da Matematica M 02 76
Eletronica Béasica T 04 152
Introducéo a Telecomunicagdes T 04 152
Humanidades H 02 76
Desenho Técnico Cc 02 76
Inglés Técnico H 02 76
Célculo Diferencial e Integral Il M 02 76
Calculo Numérico M 02 76
Sistemas de Comunicacéo | T 04 152
Redes de Computadores e Sistema Operacionais T 04 152
Probabilidade e Estatistica M 02 76
Linguagens e Técnicas de Programacéo M 02 76
Tépicos em Telecomunicacdes | C 02 76
Eletrénica Digital T 02 76
Comunicagao e Expresséo H 02 76
Sistemas de Comunicacao Il T 04 152
Tépicos em Telecomunicacdes Il C 02 76
Meios de Transmissdo e Propagagao T 02 76
Sistemas de Transmiss&o Audio/Video T 02 76
Transmisséao Digital e Sistemas Microondas T 04 152
Gestdo da Qualidade em Projetos/Empreendedorismo HIT 04 152
Total de Horas por Série ‘ 24 ‘ 912 ‘ 20 760 20 760
Trabalho de Conclus&o de Curso HIT 08 304
Total de Horas do Curso 2.736
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Disciplinas

Carga Horaria

12 Série

22 Série

32 Série

42 Série

Sem

Anual

Sem

Anual | Sem

Anual

Sem

Anual

Anatomia Humana

02

72

Fisiologia Humana

02

72

Citologia, Histologia, Embriologia

04

144

Bioguimica

02

72

Bioestatistica

02

72

Sociologia e Antropologia Filoséfica

02

72

Genética Humana

02

72

Introdugdo a Enfermagem

02

72

Introducgédo a Saude Publica

02

72

Farmacologia

02

72

Processos Patol6gicos Gerais

02

72

Nutricdo e Dietética

02

72

Microbiologia e Parasitologia

02

72

Imunologia

02

72

Epidemiologia e Saiide Ambiental

02

72

Enfermagem em Saude Publica

04

144

Introdugdo a Administragcdo em Enfermagem

02

72

Etica Profissional e Deontologia

02

72

Fundamentos de Enfermagem

04

144

Enfermagem em Salde Mental e Psiquiatria

02

72

Enfermagem na Saude do Adulto

04

144

Estagio Supervisionado em Enfermagem na Sadde do Adulto

04

144

Enfermagem na Salde da Mulher

04

144

Enfermagem na Salde da Crian¢a e do Adolescente

04

144

Enfermagem Obstétrica e Neonatal

04

144

Enfermagem em Emergéncia e Unidade de Terapia Intensiva

04

144

Relag@es Interpessoais em Saude

02

72

Administragdo em Enfermagem

02

72

Préaticas de Educacdo em Enfermagem

02

72

Informacgé&o e Informatizag&o nos Servigos de Saude

02

72

Didéatica Aplicada a Enfermagem

02

72

Metodologia da Pesquisa em Enfermagem

02

72

Estagio Supervisionado de Enfermagem em Saude Publica e
na Internacéo Hospitalar

08

576

Estagio Supervisionado em Administracdo nos Servigos de
Saude e Unidade de Enfermagem

04

144

Trabalho de Concluséao de Curso

02

72

Total

20

720

24

864

28

1.008

24

1.152

Total Geral

3.744
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ANEXOII

COMPOSICAO DAS COORDENADORIAS DECURSOS
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ANEXOII

DA COMPOSICAO DAS COORDENADORIAS DE CURSOS

VI -

VII -

COORDENADORIA DA AREA DE MATEMATICA - compde a
Coordenadoria de Matematica, o curso de Licenciatura Plena em
Matematica;

COORDENADORIA DA AREA DE INFORMATICA - compdem a
Coordenadoria de Informética, os cursos: Curso Superior de
Tecnologia em Processamento de Dados, Bacharelado em Ciéncia da
Computacgéo e Tecnologia em Telecomunicagdes;

COORDENADORIA DA AREA DE CIENCIAS GERENCIAIS -
compbem a Coordenadoria de Ciéncias Gerenciais, 0S CUrsos:
Bacharelado em Administracdo e Bacharelado em Secretariado
Executivo;

COORDENADORIA DA AREA DE JORNALISMO - compde a
Coordenadoria de Jornalismo, o curso de Bacharelado em
Comunicacao Social com Habilitagdo em Jornalismo;

COORDENADORIA DA AREA DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA -
compbe a Coordenadoria de Publicidade e Propaganda, o curso de
Bacharelado em Comunicagdo Social com Habilitacdo em Publicidade
e Propaganda;

COORDENADORIA DA AREA DE QUIMICA - compde a
Coordenadoria de Quimica o curso de Licenciatura Plena em Quimica
e Bacharelado em Quimica Industrial;

COORDENADORIA DA AREA DE DIREITO - compbe a
Coordenadoria de Direito, o curso de Bacharelado em Direito;

VIl - COORDENADORIA DA AREA DA SAUDE — comp6e a Coordenadoria

da Saude, o curso de Bacharelado em Enfermagem.

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
Fone/Fax: (18) 3302 -1055 — homepage: www.fema.edu.br - e-mail: imesa@femanet.com.br



