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MANUAL de INSCRICAO DO PIC 2019

Esse manual apresenta as informacgdes gerais, linhas de pesquisa, como se inscrever no
programa, diretrizes para elaboragdo do projeto de pesquisa, julgamento do projeto de
pesquisa, instru¢des para envio do relatério parcial, instrucdes para o preenchimento da

avaliacado de desempenho do aluno, entrega final da pesquisa, conforme apresentado:

| — DAS INFORMACOES GERAIS

Il - DAS LINHAS DE PESQUISA

Il — DA INSCRICAO NO PIC

IV — DAS DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO PROJETO DE PESQUISA

V — DO JULGAMENTO DO PROJETO DE PESQUISA

VI — DAS INSTRUCOES PARA ENVIO DO RELATORIO PARCIAL PELO(A) ALUNO(A)

VIl — DAS INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DAS AVALIACOES DO DESEMPENHO DO
ALUNO PELO(A) ORIENTADOR(A)

VIl - DA ENTREGA FINAL DA PESQUISA

IX — DO CALENDARIO

Demais informacfes podem ser obtidas no site do programa:

https:/[fema.edu.br/index.php/pesquisa-cientifica
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| - DAS INFORMACOES GERAIS

O Programa de Iniciagéo Cientifica - PIC é financiado pela FEMA (Fundac&o Educacional
do Municipio de Assis), com recursos proprios. Atualmente, o Programa também faz parte
da cota de bolsas do CNPq (PIBIC/PIBITI), fato que demonstra a sua importancia no
fomento da pesquisa na Instituicdo. A selecdo e o acompanhamento dos projetos de
pesquisa e dos bolsistas sdo feitos pela Comissédo do PIC, composta de professores da
FEMA/IMESA e com a ajuda de colaboradores externos, que também avaliam
desempenho desses bolsistas. Aos estudantes sao destinadas 60 (sessenta) bolsas com
duracgéo de 10 meses, com valor mensal de R$ 296,65 (Duzentos e noventa e seis reais e
sessenta e cinco centavos), exceto para o curso de Medicina, que tera regra propria. Aos
professores sdo disponibilizadas 60 (sessenta) bolsas com duracdo de 10 meses,
creditada mensalmente em folha de pagamento.

O professor mestre e o professor doutor pode orientar até 02 (dois) alunos na categoria
bolsista, em diferentes projetos. Na categoria voluntario!, o professor mestre ou doutor
podera orientar até 03 (trés) alunos, em diferentes projetos, totalizando no maximo 05
(cinco) orientacdes (02 bolsistas e 03 voluntérias).

Quem pode participar do PIC?
Professores e alunos de graduacdo da FEMA/IMESA, de todas as &areas de

conhecimento, desde que atendam aos seguintes requisitos:

1. Para o professor-orientador:
1.1. Ser pesquisador com produgédo cientifica significativa e continua nos ultimos 3
anos;
1.2. Ser Mestre ou Doutor com producdo académica expressiva;
1.3. Possuir experiéncia compativel a funcdo de orientador e formador de jovens

pesquisadores;

1 Os alunos e professores que desenvolvem projetos voluntarios (sem remuneragdes das bolsas e das orientagdes)
cumprem as mesmas exigéncias propostas no calendario de atividades do Programa PIC
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1.4. Ter disponibilidade de tempo para a orientacdo presencial em pelo menos 10
meses, garantida a sua presenca no Forum Cientifico FEMA, definido pelo
cronograma do PIC ou Calendario do IMESA,;
1.5. N&o ter qualquer pendéncia anterior com o PIC;
1.6. Elaborar o projeto e submeté-lo & aprovacao e classificacdo da Comisséo do
PIC, no processo anual de Selecgéo;
1.7. Possuir Curriculum Lattes atualizado;
1.8. Preencher as avaliacdes de Desempenho Parcial e Final, dentro dos prazos
estabelecidos no cronograma do PIC.
1.9. Comprometer-se a devolver integralmente os valores de bolsa recebidos, caso

nao possa mais cumprir as exigéncias do programa.

2. Para o estudante:
2.1. Estar regularmente matriculado em curso de graduagcdo da FEMA/IMESA,;
2.2. Estar, no momento da vigéncia da bolsa, pelo menos no 2° ano e, no momento
da inscricdo, do 1° ano até no maximo, no penultimo ano da graduacéo;
2.3. Ter disponibilidade para dedicar 20 horas semanais ao Projeto;
2.4. Comprovar bom desempenho académico, por meio de histérico escolar, com
média igual ou superior a média de seu curso?;
2.5. Desempenho destacado nas disciplinas relacionadas ao projeto e nenhuma
reprovacao ou desisténcia do curso no ano da execucao da pesquisa;
2.6. Recandidaturas s6 serdo possiveis ap0s o cumprimento de todas as obrigacfes
anteriores, como participacdo nas entrevistas e no Forum Cientifico FEMA,
entrega do Relatério Parcial, do Artigo Final, conforme especificado nas Diretrizes
do programa.
2.7. Entrega do Relatério Parcial e do Artigo Final, conforme especificado nas
Diretrizes do programa.
2.8. Possuir um endereco de e-mail, seja de um provedor privado ou da FEMA,
2.9. Possuir Curriculum Lattes atualizado;
2.10. Cumprir os prazos e exigéncias do Programa e da Bolsa;
2.11. Comprometer-se a devolver integralmente os valores de bolsa recebidos, caso

nao possa mais cumprir as exigéncias do programa.

2 Cabera a Comisséao do PIC analisar o caso do aluno que tenha em determinadas disciplinas, média final, recalculada
apos exame, inferior a 7,0 (sete).
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3. Para o Co-Orientador:
3.1. Possuir, no minimo, titulo de especialista;
3.2. Estar ciente de que as co-orienta¢des serdo voluntarias;
3.3. Ser pesquisador com producéo cientifica significativa e continua nos ultimos 3
anos;
3.4. Possuir experiéncia compativel a funcdo de orientador e formador de jovens
pesquisadores;
3.5. Ter disponibilidade de tempo para a orientacdo presencial em pelo menos 10
meses, garantida a sua presenca no Forum Cientifico FEMA, definido pelo
cronograma do PIC;
3.6. Nao ter qualquer pendéncia anterior com o PIC;
3.7. Participar da elaboracéo do projeto de pesquisa;
3.8. Possuir Curriculum Lattes atualizado.
Observacdao: Fica a cargo da Comissdo do PIC o aceite de co-orientagdo externa.

Das Solicitacdes de Cancelamento de Bolsa
= A solicitacdo de cancelamento pode ser encaminhada a qualquer momento, a
Comissédo do PIC, via E-COM, com as devidas justificativas. Entretanto, o
orientador tera o compromisso de apresentar os relatérios das atividades

desenvolvidas.

Das Solicitacdes de Substituicdo do Aluno
= Os pedidos de substituicdo de alunos deverao ser encaminhados pelo orientador
via E-COM, a Comisséao do PIC, com as devidas justificativas.
= A substituicdo do aluno s6 pode ser efetuada até 3 meses a partir do inicio da
pesquisa.
= No caso de abreviacdo de término do curso, o aluno sera automaticamente
desligado do Programa e cabe ao professor orientador solicitar a substituicdo do

aluno para continuacéo da pesquisa.
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Il — DAS LINHAS DE PESQUISA

O Programa de Iniciacao Cientifica possui quatro linhas de pesquisa:

a) Ciéncias Exatas e da Terra;
b) Ciéncias Bioldgicas;

c) Ciéncias da Saude;

d) Ciéncias Sociais e Aplicadas.

Os trabalhos a serem submetidos a comissdo do PIC devem estar inseridos em uma
dessas quatro linhas de pesquisa. A identificagdo da linha de pesquisa deve constar na
folha de rosto, conforme especificado nas Diretrizes do programa.
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lIl — DA INSCRICAO NO PIC

A inscrigdo podera ser realizada em duas modalidades: Individual ou Grupo, essa ultima
com perspectiva de interdisciplinaridade entre cursos. Na modalidade Individual, a

inscricdo deverd ser em par, ou seja, 01 (um) professor e 01 (um) aluno. Na modalidade
Grupo, a quantidade de alunos devera ser igual ou maior do que a quantidade de
professores, limitada de 02 a 04 alunos e de 02 a 03 professores, podendo o grupo ter a
seguinte composicao: 02 (dois) professores com 02 (dois) alunos; 02 (dois) professores
com 03 (trés) alunos; 02 (dois) professores com 04 (quatro) alunos; 03 (trés) professores
com 03 (trés) alunos; e 03 (trés) professores com 04 (quatro) alunos. Ainda na
modalidade Grupo, o professor podera orientar mais que um aluno, porém, recebera (1)

uma bolsa por projeto, se for classificado na categoria bolsista.

Primeiramente o(s) aluno(s) e o(s) professor(es) deve(m) elaborar o projeto de pesquisa
conforme especificado nas Diretrizes do PIC disponivel no site do programa.

A inscricdo sera realizada de forma eletrbnica e automatizada via icone do programa

disponibilizado na area do aluno. Para inscricdo em Grupo, todos os alunos do grupo

deverdo se inscrever individualmente, selecionando um professor do grupo como seu

orientador, utilizar o mesmo Titulo da Pesquisa; e no campo Trabalho, escolher a opcao
‘Em grupo’.

|. Preencher a ficha de inscri¢éo;
II. Anexar o Projeto de Pesquisa.

lll. Informar, em campos especificos, o enderego eletronico do Curriculo Lattes do
docente/pesquisador e do aluno candidato/orientando.

A seguir é apresentada uma ilustracado do processo de inscri¢éo:

1. Clicar no icone que indica o sistema de inscricdo do programa de IC.
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Aparecera a tela apresentada a seguir. Selecione a opgédo “Realizar nova inscricao” e

clique no botdo Confirmar para abrir a Ficha de Inscrig&o.

Programa de Iniciacfio Cientifica - PIC

Programas Institicionais de Bolsas de Inictagio Clentifica e

em Desenvolwmente Tecnolégico e Tnovagio - PIBIC / PIBTTIf CHPq f FEMA

Para mais informacdes, acesse a pagina dos programas.

=elecione a oprdo: | Realizar nova inscrigdo ¥

| Caonfirmar |

Ap0s confirmar, abrird a FICHA DE INSCRICAO. (Escolher a opcéo PIC)

Ficha de Cadastro para PIC / PIBIC/ PIBITI

R e Nnme”

e-mail”

Link Lattes Aluno

| Tipo ou EstiID” Buolsista “aluntario |
| Tipo F'esquisa“ FIC FIBIC FIEITI |
| Trabalhd| Individual Erm grupo |
- v
Crientado
Bolsista “oluntario
Link Lattes
Frofesso
Linha de Pesquisa v
Titulo da Pesguisa
Gravar
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2. 0O aluno devera preencher a ficha de inscricdo por completo de forma on-line e, logo
apos clicar no botdo GRAVAR,

3. Em seguida, o aluno devera clicar no link que aparecera na tela abaixo:

—————

Clique aqui para Enviar o Pré-projeto

Escolher arquivo

4. Clique no botao , Selecione o arquivo do Projeto em formato PDF e

. . ~ | Fazer UPLOAD agora
em seguida clique no botéo

5. Fim do processo de inscricao.
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IV — DAS DIRETRIZES PARA ELABORACAO DO PROJETO DE
PESQUISA

Na elaboracdo do Projeto de Pesquisa devem constar todas as sec¢bOes da estrutura

apresentada a sequir:

ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

¢ Capa e folha de rosto;
e Titulo do projeto;
e Sumario;
e Introducao/Contextualizacao;
¢ Problematizacao;
¢ Objetivos;
o Obijetivo Geral;
o Objetivos Especificos;
¢ Relevancia ou justificativa;
¢ Reviséo da Literatura,
¢ Metodologia;
e Cronograma Fisico;
e Orcamento;
e Referéncias;
e Glossario/Termos Considerados Relevantes;
¢ Observagoes.

Os autores devem acessar as Diretrizes do PIC para verificar, de forma completa, as
exigéncias formais, bem como a explicagdo para cada um dos itens da “Estrutura do

Projeto de Pesquisa”, apresentada.

As Diretrizes podem ser acessadas no site do programa ou diretamente via 0 endereco

eletrébnico:

https://fema.edu.br/images/pdfs/Pesquisal/diretrizes-pic.pdf
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V - DO JULGAMENTO DO PROJETO

Pesquisa.

total final de 10 (dez) pontos:

Antes que o Projeto seja pontuado, 0 mesmo sera pré-selecionado pela Comissao do
PIC, que examinard as exigéncias formais de elaboracéo indicadas nas Diretrizes do PIC,
principalmente com relacdo a Estrutura exigida para a elaboracdo do Projeto de

Na ficha a seguir, sdo apresentados os parametros gerais de pontuacao, limitados a um

FICHA DE PONTUACAO DO PROJETO DE PESQUISA (Maximo: 10,0 pontos)

itens Pontuac&o Ilzontuagao
arecerista

. Introducéao
1.1. O problema esta devidamente identificado dentro de um contexto 0.6
que justifique a proposta de pesquisa. '
1.2. O problema esta devidamente delimitado/claramente formulado. 0,6
1.3. E apresentada a relevancia social, técnica e/ou cientifica da proposta 10
de pesquisa. '

. Objetivos
2.1. Os objetivos estéo claramente definidos e delimitados de maneira a
permitir, presumivelmente, a execucdo da pesquisa dentro do prazo 1,2
previsto, com a metodologia proposta.

. Fundamentacao Tedrica/Revisdo Bibliogréfica
3.1. A fundamentacdao tedrica esta adequada a proposta da pesquisa. 0,6
3.2. As idéias arroladas no texto mencionam 0s seus respectivos autores. 0,6
3.3. As citacbes feitas no texto obedecem a um formato apropriado e 06
coerente. '
3.4. Todas as citagdes enunciadas no texto estdo arroladas na lista de 06
referéncias bibliograficas. '
3.5. A bibliografia que fundamenta o projeto de pesquisa é atual. 0,6

. Metodologia/Materiais e Métodos.
4.1. Existe coeréncia entre a metodologia e 0s objetivos da pesquisa. 10
4.2. Todos os elementos do método estdo devidamente descritos e 10
compativeis com a metodologia da proposta. '

. Referéncias
5.1. A proposta apresenta uma lista de referéncias discutidas e 10
analisadas no texto. '

. Cronograma de Execucéo
6.1 Equilibrio na distribuicao temporal das ac6es a serem desenvolvidas. 0,6

TOTAL 10,0

OBSERVACOES:

Avenida Getulio Vargas, 1200 — Vila Nova Santana — Assis/SP — CEP: 19807-634
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1. Caso a quantidade de projetos aprovados ultrapasse o niumero de bolsas oferecidas
pela Instituicdo, serdo considerados como critérios de desempate:
1°. Titulacdo do(s) professor(es) orientador(es).
2°. Média (nota) geral do(s) aluno(s) de todas as disciplinas da ultima série.
3°. Producéo cientifica do(s) professor(es)-orientador(es), via analise de curriculo

lattes.
2. No caso de o projeto de pesquisa ter sido aprovado pela comissdo de parecerista e
o(s) aluno(s) ndo cumprir(em) as exigéncias do Programa, este(s) candidato(s)
podera/poderao ser substituido(s), a critério do(s) professor(es) orientador(es).
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VI — DAS INSTRUCOES PARA ENVIO DO RELATORIO PARCIAL
PELO(A) ALUNO(A)

O formulario de Relatorio Parcial de Atividades estara disponibilizado no site do programa,
na Aba “Diretrizes Gerais e Manual de Inscricdo”.

Ver instrucbes de  preenchimento do  relatério  parcial no  arquivo
INSTRUCOES DE _PREENCHIMENTO DO RELATORIO PARCIAL.pdf, disponibilizado
no site do programa, na Aba “Diretrizes Gerais e Manual de Inscricao”.

1. O Relatorio Parcial devera ser preenchido individualmente pelo aluno, incluindo

agueles que se inscreveram na modalidade “Grupo”.

2. O aluno devera pegar o modelo de Relatério Parcial. DOC no site do programa, na

Aba “Diretrizes Gerais e Manual de Inscricdo”, preenché-lo e gerar um arquivo PDF.

3. Em seguida, o aluno devera acessar a AREA DO ALUNO e clicar no icone conforme
ilustrado abaixo.

I

o

Pesquisas
PIC/PIBIC/FIBIT

4. Aparecera a seguinte tela, na qual o aluno devera escolher PIC 2019 e clicar no botéo
“‘Confirmar”.

Programa de Iniciagdo Cientifica - PIC

Programas Institucionais de Bolsas de Iniciagéo Cientifica e
em Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagéo - PIBIC / PIBITI / CNPq / FEMA

Para mais informagoes, acesse a pagina dos programas.

Selecione a opgdo: PIC 2016 v

Confirmar
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5. ApoOs a ficha cadastral, o aluno devera clicar em no link “Clique aqui para Enviar o

Relatoério Parcial”, conforme ilustrado abaixo.

Arquivos Importantes da Pesquisa

Arguivo Pré projeto, enviado em - 81202014 - 11:44

Cligue agui para Enviar o Relatdrio Parcial

Cligque adgui para Enviar a Pesguisa FINAL

6. A seguinte tela ird aparecer:

Envio de Arquivo de PIC / PIBIC / PIBITI em formato
PDF

Tode PIC § PIRIC / PIBITI apresentado(a) pelo aluno{a) de Graduagfio devera ser convertida em arquivo no formato
PDF (Portable Document Format) com a finalidade de ser dispombilizada no acervo digital da FERLA

PDF & um formato de arquivo digital representado na tela do computador atraves de pagimas do documento - formulanios,
inagens, grificos, tabelas, enfim, tdo que se pode mmprimir. Oz arquives PDF sfo universais, ou seja, podem ser
visualizados em cualquer sistema operactional (Windews, Mac, Une, Linuz, etc) O software mats ublizado para
visualizagio desses arquivos & o Acrobat Reader, produto gratutte, disponivel para download em véarios sites na Internet.

Escalher arguiva | Nenhurm arguivo selecionado

Fazer UPLOAD agora

7. Clicar no botdo Escolher arquivo. Proceder com a escolha do PDF do relatério
parcial que foi gerado no passo 1 e seleciona-lo. Na sequéncia, clicar no botdo Fazer
UPLOAD agora.

8. FIM.
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VIl — DAS INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DAS AVALIACOES
DE DESEMPENHO DO ALUNO PELO(A) ORIENTADOR(A)

As Avaliagbes de Desempenho Parcial e Final do aluno estardo disponiveis na Area do

Aluno, no icone do programa.

1. A Avaliagdo de Desempenho do Aluno devera ser preenchido individualmente pelo

professor, incluindo aqueles que se inscreveram na modalidade “Grupo”.

2. O professor devera acessar a AREA DOCENTE e clicar no icone conforme ilustrado
abaixo.

&

Fesquisas
FIC/FIEIC/FIBIT

3. Em seguida, o professor devera clicar no nome do aluno.

4.  Apbs a ficha cadastral do aluno, o professor devera clicar no link “Manutencéo das
fichas de AVALIACAO DO DESEMPENHO DO BOLSISTA”, conforme ilustrado a

seqguir:

Manutencio das fichas de AVALIACAO DO DESEMPENHO DO BOLSISTA

Relatorio da ficha de acompanhamento do{a) Orientador{a) com Aluno(a)

Data Envio ParciallFinal

5. A seguinte tela ira aparecer:
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Prezadola) Professor(a),

Efetue o lancamento da ficha de AVALIACAOQ DO DESEMPENHO DO BOLSISTA, caso exista ero no
langcamento. Clique no botdo para excluir o lancamento.

Voltar ao(s) PIC/PIBIC/PIBIT

c- J Incluir nova ficha para Bolsista

Clicar no botdo “Incluir nova ficha para Bolsista”. A ficha de avaliacdo sera
disponibilizada para preenchimento. O professor deverd preencher a ficha por
COMPLETO, clicando nas opcdes PARCIAL (em meados do ano) e FINAL (ao fim
do ano), nas opcdes de SATISFATORIO ou INSATISFATORIO, preencher a NOTA
e as RECOMENDACOES. Por final, clicar no botdo GRAVAR. S&o duas avalicdes,
PARCIAL e FINAL. A PARCIAL devera ser preenchida em meados do ano e a
FINAL, ao término da pesquisa, no fim do ano.
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VIl - DA ENTREGA FINAL DA PESQUISA

O texto final de conclusdo da pesquisa deve ser apresentado em forma de Artigo,

conforme as Diretrizes do PIC, e Normas dos Artigos, disponiveis no site do programa.

https://fema.edu.br/index.php/pesquisa-cientifica

1. Apos a elaboracdo do Artigo Final, o aluno devera acessar a AREA DO ALUNO e
clicar no icone do programa, conforme ilustrado a seguir.

&

Pesquisas
FIC/FIBIC/FIBIT

2. Aparecerda a seguinte tela, na qual o aluno devera escolher PIC 2019 e clicar no botéo
“‘Confirmar”.

Programa de Iniciagédo Cientifica - PIC

Programas Institucionais de Bolsas de Iniciagédo Cientifica e
em Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagéo - PIBIC / PIBITI / CNPq / FEMA

Para mais informagoes, acesse a pagina dos programas.

o))
-«

Selecione a opgdo: PIC 201

Confirmar

3. ApoOs a ficha cadastral, o aluno devera clicar em no ultimo link “Clique aqui para
Enviar a Pesquisa FINAL”, conforme ilustrado abaixo.
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Arquivos Importantes da Pesquisa

Aroquivo Pré projeto, enviado em == 8252014 - 11:44

Clique agui para Enviar o Relatdrio Parcial

Clique agui para Enviar a Pesquisa FINAL

4. A seguinte tela ira aparecer:

Envio de Arquivo de PIC / PIBIC / PIBITI em formato
PDF

Todo PIC § PIRIC / PIBITT apresentado(a) pelo aluno{a) de Graduagfio devera ser convertida em arquive no formato
PDF (Portable Document Format) com a finalidade de ser dispombilizada no acervo digital da FERLA.

PDF & um formato de arquivo digital representado na tela do computador atraves de pagmas do documento - formulanos,
inagens, grificos, tabelas, enfim, tdo que se pode mmprimir. Oz arquives PDF sfo universais, ou seja, podem ser
visualizados em cualquer sistema operactional (Windews, Mac, Une, Linuz, etc) O software mats ublizado para
visualizagio desses arquives & o Acrobat Feader, produto gratutte, disponivel para download em varios sites na Internet.

Escolher arguivo | Nenhurm arguivo selecionado

Fazer UPLOAD agora

5. Clicar no botdo Escolher arquivo. Proceder com a escolha do PDF do relatério
parcial que foi gerado no passo 1 e seleciona-lo. Na sequéncia, clicar no botdo Fazer
UPLOAD agora.
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IX — DO CALENDARIO

O calendario contendo as principais atividades do PIC, tais como resultado da selecéo,
entrevistas, entrega do relatério parcial, das avaliagbes de desempenho do aluno, da
entrega final do Artigo, da realizacdo do Forum Cientifico FEMA, bem como o periodo de

inscricdo para 0 no seguinte, esta disponivel no site do programa, na Aba “Calendario”.

https:/[fema.edu.br/index.php/pesquisa-cientifica
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